MAGYARDOMBEGYHAZ KOZSEG ONKORMANYZATA

Kozbeszerzési szabalyzata

Magyardombegyhaz Kozség Onkorményzata a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII
torveny (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének (tovabbiakban: Kbt.) elbirdsa alapjan az
alabbi kozbeszerzési szabalyzatot alkotja.

Alapelvek

I.1. A szabalyzat a Kbt. 2.§-aban megfogalmazottakkal Osszhangban a kovetkezd

alapelvekre épiil:

1.1.1. torvényesseg,

1.1.2. averseny tisztasaga,

1.1.3. atlathatosag,

1.1.4. nyilvanossag,

1.1.5. esélyegyenlOség,

1.1.6. egyel6 banasmod,

1.1.7. johiszemiiség, tisztesség,

1.1.8. ajoggal valo visszaélés tilalma,
1.1.9. hatékony és felelds gazdalkodas

1.2. A szabalyzat célja: hogy rdgzitse Magyardombegyhdz Kézség Onkormanyzata
kozbeszerzési eljarasai  elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenorzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi koreét, és a kozbeszerzesi eljardsai dokumentaldsi rendjét.

1.3. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kozbeszerzés targyat képezd -
arubeszerzés, épitési beruhdzas, ¢épitési koncesszid, valamint szolgéltatds é&s
szolgaltatdsi koncesszi® megrendelésére, (tovdbbiakban: kozbeszerzés) amelyek
vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok
azt kotelezoveé teszik €s az ajanlatkérd személye a kovetkezok koziil keriil ki:

1.3.1. Magyardombegyhaz K6zség Onkormanyzata,

Az ajanlatkéro jogallasa (személyi hataly)

1.4. Az ajanlatkérd valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt. és a
kozbeszerzési szabalyzat elbirasait. Az ajanlatkérd jogallasanak jogszabalyi alapja

Ajanlatkérd Jogszabdlyi alap

Magyardombegyhaz Kézség Onkormanyzata Kbt. 5. (1) bekezdés c) pont

A szabalyzat targyi hatalya

1.5. A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhdzésra,
épitési koncessziora, szolgaltatds megrendelésére és szolgaltatdsi koncessziora,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatart. Az értékhatarokkal kapcsolatos informaci6o a Kozbeszerzési




Hatosag honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének
tajekoztatoi kozott talalhatd meg. A kozbeszerzés bonyolitoja koteles figyelni és a
birald bizottsagot, illetve sziikség szerint az ajanlatkérd képviseldjét tajékoztatni a
kozbeszerzési értékhatarokrol.

1.6. A kozbeszerzés targyainak (arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszid) pontos meghatirozasat a
mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvény, igy jelenleg a Kbt. tartalmazza.

2. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

2.1. A kézbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaert az
adott piacon dltalaban keért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott,
a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell
erteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés eseten a teljes ellenszolgaltatasba az
opcionalis rész értéket is bele kell érteni.

2.2. A kozbeszerzes megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast
megindito vagy meghirdeto hirdetmény feladasanak idopontja, a hirdetmény nélkiil
indulo eljaras esetében pedig az eljardast megindito felhivas vagy a targyaldsi
meghivo megkiildésének, ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idopontjat kell
érteni.

2.3. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv
kozpontbdl és tole foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl all, akkor is
egy koltségvetési szervként kell kezelni.

2.4. A Kbt. eldirasainak megkeriilése c€ljabol tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

2.5. Az elokeszités soran az ajanlatkérd a felelosségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentadlni. A vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapu modszereket
alkalmazhat. Ilyen modszerek kiilonosen

a) a beszerzés targydra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,

c) igazsagiigyi szakérto igénybe vétele,

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eloadllitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkeéro korabbi, hasonlo targyra iranyulo szerzodéseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak és lebonyolitasanak feltételei

2.6. Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditdsanak, hogy az ajanlatkérd
rendelkezzen a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkoz6 igérvénnyel (pl.: tdAmogatasi szerzddés), vagy valamely fajta biztositékkal,
hogy a szerz6dés idépontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre fog allni. (Példaul:
palydzatot nyujtott be tdmogatas elnyerésére, azaz varhatdoan a szilikséges anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni.) Amennyiben a fedezet rendelkezésre allasa még
kétséges (pl.: palydzat elnyerése esetén), akkor az eljaradst megindité hirdetményben,
vagy kozvetlen megkiildésti ajanlattételi felhivasban hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6)
bekezdésére.
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2.7. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasarol képvisel6—testiileti hatarozatot kell
hozni. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasara elfogadhaté az éves
kozbeszerzési tervrdl szolo képviseld-testiileti hatdrozat is, amennyiben megemliti,
hogy a palyazat terhére megvalositand6d kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi
eljaras fedezetére a sziikséges forras rendelkezésre all. A képviseld-testiileti
hatdrozatnak tartalmaznia kell az anyagi fedezet Osszegérdl ¢és rendelkezésre
allasanak idépontjarol szold dontést.

2.8. Az ajanlatkeéro kételes a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt
értékere tekintettel - megfelelo alapossaggal elokésziteni. Az ajanlatkéro altal
rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfelelo, fizikailag
megvalosithato és gazdasagi szempontbol realis ajanlatot adni. Az ajanlatkéré a
becsiilt értéket a 2.5 pont szerint kiilon vizsgalni és dokumentdalni koteles.

2.9. A kozbeszerzesi eljaras elokészitése, a felhivas és a kbzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljardas mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben europai
unios forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése
esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az oOtszazmillio
forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérs koteles felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

A kozbeszerzési igények tervezése

2.10. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a jegyz0 a
koltségvetési év elején - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan
legkésObb a targyév madrcius 31. napjaig) - éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

2.11. A kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet jogosult jovahagyni.

2.12. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kodzbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet
folytatni, ha az eldre nem lathatd okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

2.13. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyzo felelOs.

2.14. A kozbeszerzési tervet - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt elbiras alapjan
legalébb 5 évig - meg kell Orizni.

2.15. A kozbeszerzési terv megorzéséért jegyzo a felelds.

2.16. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

2.16.1. a tervezett kozbeszerzések megnevezését

2.16.2. a tervezett kozbeszerzések targyat

2.16.3. a tervezett kozbeszerzés megvalositasanak tervezett idopontjat

2.16.4. a tervezett kdzbeszerzéshez sziiksége pénziigyi forrds mértékét (kivéve

palyazat),
2.16.5. a pénziigyi forras rendelkezésre allasanak varhat6 idépontjat (kivéve palyazat)
2.17. A kozbeszerzési terv nyilvanos.



Engedélyek

2.18. A kozbeszerzési eljaras elinditdsahoz az is sziikséges, hogy az dnkormanyzat
rendelkezésére alljanak a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd
szerzOdéshez sziikséges engedélyek (pl.: ¢épitési engedély). A kozbeszerzés
meginditasarol a képviselo-testiilet dont.

3. Hataskorok, feladatok

3.1. A kozbeszerzést igényld szervezeti egység vezetdjének feladatai
3.1.1. A koOzbeszerzési eljarast arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszid egészére, vagy részeire
lehet meghirdetni. A kozbeszerzést igényld szervezeti egység vezetdjének a
kozbeszerzés megkezdésekor az intézkedési kotelezettsége az alabbiakra terjed
ki:
3.1.1.1. akdzbeszerzési feladatokkal megbizott eldado (témafelelds) kijeldlése;
3.1.1.2.  javaslattétel a polgarmester fel¢ kozbeszerzési szakértd, egyéb szakértd
megbizasara, amely részletesen tartalmazza a szakértOk adott eljarasban
ellatando feladatait;
3.1.1.3.  alairt megbizasi szerzddéssel a kozbeszerzési szakértd, egyéb szakértd
bevonasa az eljarasba;
3.1.1.4. az ellendrzést végzé személy kijelolése (aki a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott eléadd, a kozbeszerzési szakérté és mas szakértd
altal elkészitett kozbeszerzési anyagokat tartalmilag ¢és formailag
leellendrzi);
3.1.1.5. meghivasos, vagy targyaldsos eljards esetén az ajanlattételre felhivni
kivant szervezetek kijeldlése;
3.1.1.6. az értékelés szempontjanak meghatarozasa, a gazdasagilag
legelonydsebb ajanlat kivalasztasa (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb
koltség, legjobb ar-érték arany).

3.2. Kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado
3.2.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd feladata — kdzbeszerzési
tanacsado igénybe vétele nélkiil lebonyolitott kdozbeszerzési eljarasok esetén - a
Kbt. szerinti hirdetmények (elézetes Osszesitett tajékoztatd, éves Osszegzés)
elkészitése, lebonyolitasa.
3.2.2. Az elokészitési idoszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado
felelOs:
3.2.2.1. az Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre
allasaért;
3.2.2.2.  akozbeszerzési dokumentumok idoben torténo rendelkezésre allasaért, a
birald bizottsaggal torténd leegyeztetéséért, az ellendrzést végzd személy
altali ellenOrzéséért, véglegesitéséért;
3.2.2.3. aKodzbeszerzési DontObizottsag Kbt. szerinti tdjékoztatasaért (a részére
a sziikséges iratok megkiildéséért);
3.2.2.4. arészvételi (ajanlati) felhivas hirdetményben torténd megjelentetéséért,
a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsajtasaért, az elektronikus
uton torténo hozzdfeérés biztositasaert;



3.2.2.5. a kozbeszerzési technika lebonyolitasaért és a kiilsé kapcsolattartasért
(ajanlattevok, kozbeszerzési szakérto, Kozbeszerzési Ertesité
Szerkesztsége).

3.2.2.6. a kozbeszerzési dokumentumok korlatlan és teljeskorii, téritésmentes
hozzaferéséért a gazdasagi szereplok szamadra az ajanlatkéré honlapjan.
Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok esetén ez nem lehetséges,
az eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell, hogy a gazdasagi
szereplok ezen dokumentumokhoz milyen modon férhetnek hozza.

3.2.3. A végrehajtas (kozbeszerzés lefolytatdsa) iddszakaban a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott el6ado felelds:

3.2.3.1. az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetéséért és Orzéséért;

3.2.3.2.  az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsanak megszervezéséért

3.2.3.3.  a helyszini bejaras és konzultacio bonyolitasaért;

3.2.3.4. az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerzdédéskotéssel
¢s az eljaras lezarasaval Osszefliggd adminisztracids jellegli feladatok
(idetartozik a birald bizottsag lilésének megszervezése, nyertes személyének
jovahagyatasa, eredményhirdetés szervezése és Dbonyolitasa, kiilsd
levelezések) bonyolitasaért, az eljaras dokumentumainak rendszerezett
formaban torténd tarolasaért;

3.2.3.5. gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok dokumentadlasarol — azok
elokeszitésetol az eljards alapjan kotott szerzodes teljesitéséig — irdsban
vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lebonyolitasa esetén a térvény
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabaly szerint elektronikusan, valamint
az eljaras dokumentumainak rendszerezett formdaban tortend tarolasaert;

3.2.3.6. a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kiséréséért a
teljesitésig, a szerzodes teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért.
Ennek keretében koteles ellenorizni és dokumentadlni azon szerzddéses
kotelezettségek teljesitését, amelyet a kozbeszerzési eljarasban az
ajanlatkéré  figyelembe vett az értékelés  soran, valamint minden a
szerzodesben foglaltaktol eltéro teljesitést, annak okait és - adott esetben -
a szerzodeésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

4. Ellenorzés

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

A kozbeszerzést ellen6rzd személy latja el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado és a kiilsds szakértok altal elkészitett valamennyi kdzbeszerzési anyag tartalmi
¢s formai ellendrzését.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.

A feliigyeleti ellendrzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasokra.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd koteles a polgarmestert €s a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

5. Biralo bizottsag



5.1. A birdlobizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot a képviseld-testiilet részére,
amely dont a bizottsagi tagok személyérol.

5.2. Amennyiben a képviseld-testiilet nem valaszt/nem valasztott birdlo bizottsagot, akkor
a polgarmester jogosult eseti jelleggel a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdésének megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd birdld testiiletet felkérni a birdld bizottsag
tevékenységének ellatasara.

5.3. A biral6 bizottsdg, amennyiben allandé bizottsagként miikodik, akkor mitkddésének
szabalyait jogosult 6nalléan — a hatalyos jogszabalyokkal és a szervezeti és miikodési
szabalyzattal 6sszhangban — megallapitani.

5.4. Az onkorményzat az ajanlatok elbiralasara legalabb - a Kbt. 27.§ (4) bekezdésével
Osszhangban - 3 tagu birdlobizottsagot hoz 1étre, amely irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést
meghozd polgarmester részére.

5.5. A biral6 bizottsdg munkéjaba a kozbeszerzési szakérton kiviil mas, kiilsé szakértd is
bevonhat6 a megfelel6 szakértelem biztositas érdekében.

5.6. A biralo bizottsag hatarozatait szavazas utjan hozza meg. Minden tagnak egy
szavazata van. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

5.7. A polgarmester nem lehet tagja a birdlobizottsagnak, csak tanacskozasi joggal
rendelkezé személyt delegdlhat a bizottsagba, illetve Onmaga csak tanacskozasi
joggal vehet részt a bizottsag munkajaban.

5.8. A bizottsag — sziikség esetén konzultdlva a kozbeszerzési szakértovel vagy mas,
kiilsOs szakértdvel — meghatarozza az adott kdzbeszerzés tekintetében
5.8.1. az értékelési elveket,

5.8.2. abiralati részszempontokat,
5.8.3. asulyszamokat,

5.8.4. az adhat6 pontokat,

5.8.5. azértékelés modszerét.

5.9. Konzultaci6 esetén a bizottsag felelossége megosztott a konzultacidba bevont
személlyel.

5.10. A birédlo bizottsadg javaslatot tesz az alkalmasnak, illetve alkalmatlannak itélt,
részvételre jelentkezd személyére, a mindsitésre vonatkozd dontést megindokolja.
5.11. A targyalasos eljarast — kiils6 megbizott, illetve a polgarmester részvételével —
a birdld bizottsag bonyolitja le. Megvizsgalja és mindsiti az ajanlattevok pénziigyi,
gazdasagi ¢és miiszaki alkalmassagat, a hirdetményben meghatarozott szempontok
alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat. A bizottsag hatarozatban dont az
ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansaganak
megallapitasardl és az ajanlattevé/részvételre jelentkezd kizarasardl, és indokolt

javaslatot tesz az eljaras nyertesére.

5.12. A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
5.13. Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy

kell kijelolni, hogy a bevont kiilsé szakertokkel egyiitt a bizottsag kollektiven
rendelkezzen a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti jogi, a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, gazdasagi-pénziigyi, illetve kozbeszerzési szakértelemmel. A részben vagy
egészben eurdpai unios forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatds
megrendelése estén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
otszazmillio forintot meghalado kézbeszerzési eljaras esetén, a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelem biztositasa érdekében az eljarasba felelos akkreditalt
kozbeszerzeési szaktandacsadot kell bevonni és a biralobizottsag tagjava kijeldlni.
Epitési beruhdzds esetén a kozbeszerzés targya szerinti szakértéként kizardlag az



épitési beruhdzas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felsofoku
veégzettseggel rendelkezo személy jarhat el.

5.14. Az Onkormanyzatndl a kodzbeszerzési eljarast lezardé dontés meghozatalara a
polgarmester jogosult.
5.15. A Tarsuldsnal a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara a Tarsulasi

Tanacs elndke jogosult.

Kiilso szakérto bevonasa

6.1. A kozbeszerzési eljaras sordn az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro
személy/szervezet kivalasztasarol/felkérésérol a képviselo-testiilet dont.

6.2. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a képviseld-testiilet a
kozbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet kérhet fel. A részben vagy egészben
europai unios forrasbol megvalosulo, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése estén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzads esetén az
otszazmillio forintot meghalado kézbeszerzési eljaras esetén az eljardasba felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot kell bevonni.

6.3. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd biralobizottsdg munkajaba torténd bevonasrol
képviseld-testiilet dont.

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

7.1. A szervezet kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo a felelds. Feladata
kiilonosen:

7.1.1. feligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen -ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
7.1.2. azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard korilményt és

minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

7.1.3. jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely
a kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

7.1.4. rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozdk munkakdri leirasaban rogziti, stb.

7.2. A szervezet kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése €s megvalodsitasa a
jegyz0, vagy az altala megbizott kdzbeszerzési eléadd feladata és hataskore. Ezen
beliil feladata kiilondsen:

7.2.1. a hirdetmény, a dokumenticid el6készitése ¢és jovahagydsa, intézkedés a
kozzétételrol,

7.2.2. az allando és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelményeinek meghatarozasa,

7.2.3. a koOzbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodo alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa,
azokra javaslattétel,

7.2.4. folyamatosan vizsgalja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

7.2.5. rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas, ardnyat és dsszhangjat,

7.2.6. gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,



7.2.7. gondoskodik a kozbeszerzési eljardas elokészitésével, lebonyolitisaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratanyag megorzésérol,

7.2.8. azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozd munkdjanak
végzése soran szabalytalansdgot vagy szervezetiink mukodési  kore
vonatkozasaban célszeritlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,

7.2.9. ajelen szabdlyzatban és a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

8. Kozbeszerzési szakérto

8.1. A kozbeszerzési szakértd azonos feladatokat 1at el a kozbeszerzési feladatokkal
megbizott eldadoval. A szabdlyzat a kozbeszerzési szakértd felelésségi korébe
sorolhatja az aldbbiakat:

8.1.1. a kozbeszerzési eljaras inditdsdhoz sziikséges feltételek meglétének
ellendrzése, a hianyossag jelzése;

8.1.2. az eljarast inditdé hirdetmény, illetve kétfordulos eljaras esetén az ajanlati
felhivas tervezetének elkészitése;

8.1.3. a dokumentaci6 jogi jellegli részeinek elkészitése, a miiszaki leirast készitovel
torténd egyeztetése;

8.1.4. az Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartdsi nyilatkozat mintdjanak elkészitése
(amennyiben azt a szabalyzat nem tartalmazza);

8.1.5. az atvételi elismervény mintajanak elkészitése;

8.1.6. az adott kozbeszerzési eljaras forgatokonyvének elkészitése;

8.1.7. sziikség esetén részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

8.1.8. az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk altal feltett jogi jellegi kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. eldirdsainak
torténd megfelelés szempontjabol;

8.1.9. részvétel a nyilvanos bontési eljarason, sziikség esetén tanacsadas a felmeriilt
jogi jellegti kérdésekben;

8.1.10. felkérés alapjan részvétel a biraldo bizottsag munkdjadban, tandcsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras vonatkozasdban meghozand6 dontéshez;

8.1.11. hianypotlo, illetve felvilagositast kérd levelek tartalmdnak meghatarozésa,
elkészitése;

8.1.12.jegyzO0konyv  készitése a bontasrol (diktafon, magnofelvétel vagy
jegyz6konyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

8.1.13.az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésérdl készitett jegyzokonyv
atvizsgalasa a Kbt. eldirasainak valdo megfelelés szempontjabol;

8.1.14.részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, sziikség esetén tanacsadas a
felmeriilt jogi jellegli kérdésekben;

8.1.15. jegyzO0konyv készitése az eredményhirdetésrdl (diktafon, magnofelvétel vagy
jegyz6konyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

8.1.16. a biralo bizottsag jegyzokonyve alapjan az 0sszegzés elkészitése;

8.1.17. az eljaras eredményérdl szo6lo tajékoztatd elkészitése;

8.1.18. a kdzbeszerzési feladatokkal megbizott eléado altal szolgaltatott adatok alapjan
az eldzetes Osszesitett tajékoztatd, az éves Osszegzés és a tdjékoztatd szerinti
szerzOdéskotésekrol szolo hirdetmények elkészitése;

8.1.19. részvétel a Kozbeszerzési Dontobizottsag eldtti eljarasokban;

8.1.20. felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran masok altal készitett anyagok
véleményezése abbol a szempontbol, hogy azok megfelelnek-e a Kbt.
eldirdsainak.



9. A kozbeszerzési eljarasok rendje

9.1. A kozbeszerzési eljaras menete:

9.1.1. Kdozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa

9.1.2. Kozbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizalasa

9.1.3. Biralod bizottsag kijelolése

9.1.4. Kozbeszerzési tanacsado felkérése

9.1.5. Egyéb kiils6 szakért6 felkérése

9.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele

9.1.7. Az eljarast megindité hirdetmény, vagy kozvetlen megkiildésii ajanlattételi
felhivas elkészitése

9.1.8. A hirdetmény megkiildése kozzétételre a Kozbeszerzési Hatdsag
HirdetményellenOrzési Foosztalyanak.

9.1.9.  Adott esetben az ajanlattételi felhivas megkiildése az ajanlattevoknek

9.1.10. Adott esetben a Kozbeszerzési Dontobizottsag tajékoztatasa

9.1.12. Hirdetmény esetén a Kozbeszerzési Hatdsag Szerkesztébizottsaganak
hianypotlési felhivasaira valaszadas

9.1.13. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre tartdsa

9.1.14. Kiegészitd tajékoztatas biztositasa (adott helyszini bejaras, vagy konzultacid
keretében)

9.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitasa

9.1.16. Formai biralat lebonyolitasa

9.1.17. Ajanlatok hianypotoltatésa, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasa,

9.1.18. Tartalmi biralat lebonyolitasa

9.1.19. Dontés az eljaras eredményérol

9.1.20. Eredményhirdetés

9.1.21. Szerz6déskotés az eljaras nyertesével

10. Kiegészité szabalyok:

10.1. Kiegészitd tajékoztatas/helyszini szemle/konzultacio:

10.1.1. A helyszini szemlérdl, a konzultaciorol az ajanlatkérd jegyzokonyvet készit,
amelyet elektronikusan hozzdférhetové tesz, vagy valamennyi ajanlattevo részére
megkiild — fuggetlentil attdl, hogy az a helyszini szemlén, illetve a konzultacion
részt vett-e , vagy sem — a Kbt. altal el6irt hataridén belill /Kbt 56.§ (2)
bekezdése]. A jegyz6konyv tartalmazza:

10.1.1.1. abeszerzés megnevezeését;

10.1.1.2. akonzultaci6 (helyszini szemle) helyét és idejét;

10.1.1.3. ajelenlévoket (jelenléti iv, név, beosztas és szervezet megjeldlésével);
10.1.1.4. a felmertilt és megvalaszolt kérdéseket

10.1.1.5. egyéb kérdéseket.

10.1.2. Az ajanlatkérd a helyszinen feltett kérdésekre szoban nem, csak utdlag irasban
valaszol, amennyiben a feltett kérdéseket az ajanlattevok irasban is eljuttatjak az
ajanlatkérohoz, vagy irasban rogzitik, ennek formaja lehet a jegyzokonyv is,
amennyiben azt valamennyi a helyszinen 1év0 ajanlattevé €s ajanlatkérd alairja.
A helyszini szemlérdl €s a konzultaciordl késziilt jegyzokonyv nem moddosithatja,
csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az ajanlati felhivasban ¢és a
dokumentécidban leirtakat.



10.2. Az ajanlatok atvétele:

10.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvétel atvételi elismervénnyel torténik. Az
atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajanlathoz.

10.2.2. A nem ¢p csomagolast, vagy a nem zart ajanlatot érvénytelenné kell
nyilvéanitani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajanlati felhivas feltételeinek.

10.2.3. A kozbeszerzési feladatot ellatd eldadonak, vagy a jegyzonek kell
gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontasi hatariddig torténd biztonsagos, zart
tarolasarol.

10.2.4. A bontasrol felvett jegyzokonyv tartalmazza:

10.2.4.1. az ajanlatkérd nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezeését;

10.2.4.2. abontas helyét és idejét;

10.2.4.3. abontason résztvevok nevét €s mindségét;

10.2.4.4. az ajanlatkéré valasztasa szerint a szerzodeés teljesitéséhez
rendelkezésre allo anyagi fedezetet [Kbt. 68.§ (4) bekezdése]

10.2.4.5. a beérkezett ajanlatok szdmat, utalva a beérkezés iddpontjara (van-e
késve benyujtott ajanlat);

10.2.4.6. az ajéanlati adatlapon (felolvasdlap) szerepl6 adatokat.

10.3. Az ajanlatok értékelése

10.3.1. A biral6 bizottsag végzi az ajanlatok értékelését a pontszamok kiosztasaval, a
Kbt. idevonatkozd szabalyainak maximalis betartasaval. Az értékelésbe kiilsd
szakértok is bevonhatok a birald bizottsag elnoke altal.

10.3.2. Az ¢értékelés elsO szakaszdban formai szempontbdl kell megvizsgalni az
ajanlatokat. Az alkalmassagi kovetelmények, a kizaro okok és Kbt. 82.§ (5)
bekezdése szerinti kritériumok elozetes ellenorzesét kell elvégezni.

10.3.3. A biralo bizottsag dontése alapjan a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado, vagy a kozbeszerzési tandacsado is elvégezheti a formai ellendrzést, és a
hianypotlast. A formai érvényesség megallapitasa azonban a biralo bizottsag
joga és lehetosége. A formai biralatot kévetoen az érvényes ajanlatokat
érdemben is értékelni kell.

10.3.4. A biralo bizottsag az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezobbnek
tekintheto ajanlattevot ot munkanapos hatarido kitiizésével kételes felhivni a
kizaro okok, az alkalmassagi kovetelmények, valamint — adott esetben - a Kbt.
82.§ (5) bekezdése szerinti objektiv kritéeriumok tekintetében az eljarast
megindito felhivasban eloirt igazolasok benyujtasara.

10.3.5. Az értékelés befejeztével a birald bizottsag indokolassal ellatott javaslatot tesz
az ajanlatkérd felé, melyben az eljaras eredményessége esetén megnevezi a
nyertes ajanlattevé személyét, illetve az eljards eredménytelenségére tesz
javaslatot.

10.3.6. Amennyiben az elbiralas eredményeként kettd, vagy tobb ajanlattevé is azonos
pontszammal végzett, a sorrendet a legmagasabb sulyszami pontozasi
részszempont szerint kell eldonteni.

10.3.7. A birdlo bizottsag jegyzokonyvet vesz fel, melyhez az elbirdlasrol késziilt
tablazatot is csatolja. A jegyzOkonyvben a birdlé bizottsdg javaslatot tesz a
nyertes személyére az eljaras eredményessége esetén.

10.3.8. A dontést a képviseld-testiilet hozza meg. A dontésnek meg kell eléznie az
eredmény kihirdetését.
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11. Zaro rendelkezések

11.1. Szervezetiink kozbeszerzését végzo személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni
¢s az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

11.2. A kozbeszerzési folyamatban részt vevo személyek - amennyiben megitélésiik
szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt
¢szrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

11.3. Jelen szabalyzat képviselo-testiileti jovahagyast kovetd els6 munkanapon 1ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a
korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Magyardombegyhaz, 2016. junius 1.

Jelen szabéalyzatot Magyardombegyhaz Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
24/2016. (VI.1.) hatarozataval hagyta jova.

Dus I1dik6 Gacsér Béla
polgarmester jegyzo
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