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MAGYARDOMBEGYHAZ KOZSEG ONKORMANYZATA

- Kozbeszerzési szabalyzata

Magyardombegyhaz Kozség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL
térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének elbirasa alapjén az alabbi kozbeszerzési
szabalyzatot alkotja.

Alapelvek

1.1. A szabalyzat a Kbt 2.§-dban megfogalmazottakkal osszhangban a kovetkezd

alapelvekre épiil:

1.1.1. torvényesség,

1.1.2. averseny tisztasaga,

1.1.3. dtlathatdsdg,

1.1.4. nyilvanossag,

1.1.5. esélyegyenloseg,

1.1.6. egyeld bandsmod,

1.1.7. johiszemiiség, tisztesseg,

1.1.8. ajoggal valo visszaélés tilalma,
1.1.9. hatékony és felelds gazdalkodas

1.2. A szabalyzat célja: hogy rogzitse Magyardombegyhaz Kozség Onkorményzata
kézbeszerzési  eljardsai  eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsé  ellendrzésének
felelSsségi rendjét, a nevében eljdro, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi kirét, és a kozbeszerzési eljdrdsai dokumentdldsi rendjét.

1.3. A szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan - a kozbeszerzés targyat képezd -
arubeszerzés, épitési beruhézas, épitési koncesszid, valamint szolgaltatas és
szolgéltatasi koncesszié megrendelésére, (tovabbiakban: kozbeszerzes) amelyek
vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kozbeszerzési értékhatarok
azt kitelezdvé teszik és az ajanlatkérd személye a kovetkezok koziil keriil ki:

1.3.1. Magyardombegyhaz K6zség Onkormanyzata,

Az ajanlatkérd jogallisa (személyi hatdly)

1.4. Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarésa soran koteles betartani a Kbt. €s a
kozbeszerzési szabélyzat elbirasait. Az ajanlatkérd jogallasinak jogszabalyi alapja

Ajénlatkérd Jogszabalyi alap

‘ Magyardombegyhdz Kozség Onkorményzata Kbt. 5.8 (1) bekezdés c) pont

A szabalyzat targyi hatilya

1.5. A szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
épitési koncesszidra, szolgiltatis megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatart. Az értékhatarokkal kapcsolatos informacio a Kozbeszerzési
Hatosag honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a Kozbeszerzési Hatosig Elnokének




tajékoztatoi kozott taldlhatd meg. A kozbeszerzés bonyolitoja koteles figyelni és a
biralé bizottsagot, illetve sziikség szerint az ajanlatkérd képviselgjét tajékoztatni a
kozbeszerzesi értékhatarokrol.

1.6. A kozbeszerzés targyainak (4rubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszié) pontos meghatarozasat a
mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvény, igy jelenleg a Kbt. tartalmazza.

2. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

2.1. A kézbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targydért az
adott piacon dltalaban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott,
a 17-20._§-ban foglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az
opciondlis rész értékét is bele kell érteni.

2.2. A kizbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljdrdst
megindito vagy meghirdetd hirdetmény feladdsdnak iddpontja, a hirdetmény nélkiil
indulé eljdrds esetében pedig az eljdrdst megindito felhivds vagy a tdrgyaldsi
meghivé megkiildésének, ennek hidnydban a targyalds meghezdésének idépontjat kell
érteni.

2.3. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv
kozpontbol és téle foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl all, akkor is
egy koltségvetési szervként kell kezelni.

2.4. A Kbt. vagy a Kbt. Masodik része alkalmazasanak melldzése céljabol tilos a
kozbeszerzest részekre bontani.

2.5. Az elbkészités sordn az ajanlatkérd a feleldsségi korében kiteles a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljabol kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdini.
A vizsgdlat sordn az ajanlatkéré objektiv alapu mddszereket alkalmazhat. Ilyen
madszerek kiilondsen

a) a beszerzés tdrgydra vonatkozo indikativ ajdnlatok bekerése,

b) a beszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak dltal ajanlott dijszabdsok,

e) szakmai kamardk dltal elédllitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
épitesi adatbazis,

) a Kézbeszerzési Hatosdg altal kiadott drstatisztika,

g) az ajdnlatkérd kordbbi, hasonld targyra irdnyuld szerzodéseinek elemzése.

A kizbeszerzési eljaras meginditdsinak és lebonyolitdsdnak feltételei

2.6. Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditasinak, hogy az ajénlatkérd
rendelkezzen a szerzodés teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkozé igérvénnyel (pl.: timogatasi szerz6dés), vagy valamely fajta biztositékkal,
hogy a szerzbdés idépontjdban az anyagi fedezete rendelkezésre fog dllni. (Példaul:
péalyazatot nytjtott be tAmogatds elnyerésére, azaz varhatéan a szitkséges anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni.) Amennyiben a fedezet rendelkezésre éllisa meg
kétséges (pl.: palyazat elnyerése esetén), akkor az eljardst megindité hirdetményben,
vagy kézvetlen megkiildésii ajanlattételi felhivasban hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6)
bekezdésére.



2.7. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasardl képviselo—testiileti hatdrozatot kell
hozni. A fedezet rendelkezésére alldsanak biztositasara elfogadhaté az éves
kozbeszerzési tervrdl sz616 képviseld-testiileti hatdrozat is, amennyiben megemliti,
hogy a palyazat terhére megvalositando kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi
cliaras fedezetére a szitkséges forrds rendelkezésre 4ll. A képviselS-testiileti
hatarozatnak tartalmaznia kell az anyagi fedezet Osszegérol és rendelkezésre
allasanak id6pontjarol szolé déntést.

2.8. Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljdrdst - a beszerzés tdrgydra és becsiilt
értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elbkésziteni. Az ajdanlatkérd altal
rendelkezésre bocsdtott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljdrdsban a gazdasdgi szereplék képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalsithatd és gazdasdgi szempontbdl redlis ajdnlatot adni. Az ajanlatkéré a
becsiilt értéket a 2.5 pont szerint kiilon vizsgdini és dokumentdlni koteles.

2.9. A kizbeszerzési eljdrds eldkészitése, a felhivds és a kizbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljdrds mds szakaszdban az
ajdnlatkéré nevében eljaré, illetve az eljdrdsba bevont személyeknek és
szervezeteknel egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai,
kizbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai
unios forrdsbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése
esetén az unids értékhatdrt meghalado, épitési beruhdzds esetén az Gtszdzmillio
forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljdrdsba az ajanlatkéré kiteles felelds
akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

A kozbeszerzési igények tervezése

2.10. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a jegyzo a
koltségvetési év elején - a Kbt 42.§ (1) bekezdésében foglalt elbiras alapjan
legkésébb a targyév marcius 31. napjaig) - éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kézbeszerzésekrol.

2.11. A kozbeszerzési tervet a képviselO-testiilet jogosult jovahagyni.

2.12. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarést is le lehet
folytatni, ha az elére nem lathaté okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
véaltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb véltozés felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

2.13. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyzo felelds.

2.14. A kozbeszerzési tervet - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt elbiras alapjan
legalabb 5 évig - meg kell Orizni.

2.15. A kozbeszerzési terv megbrzéséeért jegyzo a felelds.

2.16. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

2.16.1. a tervezett kizbeszerzések megnevezését

2.16.2. a tervezett kézbeszerzések targyat

2.16.3. a tervezett kozbeszerzés megvaldsitasanak tervezett idpontjat

2.16.4. a tervezett kozbeszerzéshez sziiksége pénziigyi forras mértéket (kivéve

palyazat),
2.16.5. a pénziigyi forras rendelkezésre allasanak varhato idépontjat (kivéve palyazat)
2.17. A kozbeszerzési terv nyilvanos.



Engedélyek

2.18. A kozbeszerzési eljaras elinditasdhoz az is sziikséges, hogy az 6nkormanyzat
rendelkezésére 4lljanak a kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtendd
szerzOdéshez sziikséges engedélyek (pl.: épitési engedély). A kozbeszerzés
meginditasarol a képviselo-testiilet dont.

3. Hataskorok, feladatok

3.1. A kozbeszerzeést igényld szervezeti egység vezetdjének feladatai
3.1.1. A kozbeszerzési eljarast arubeszerzes, épitési beruhdzas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszio egészére, vagy részeire
lehet meghirdetni. A kdzbeszerzést igényld szervezeti egység vezetGjének a
kozbeszerzés megkezdésekor az intézkedési kotelezettsége az aldbbiakra terjed
ki:
3.1.1.1.  akozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadé (témafelelds) kijeldlése;
3.1.1.2. javaslattétel a polgarmester felé kzbeszerzési szakértd, egyéb szakértd
megbizasara, amely részletesen tartalmazza a szakértok adott eljarasban
ellatando feladatait;
3.1.1.3.  alairt megbizasi szerzodéssel a kdzbeszerzési szakértd, egyéb szakértd
bevonasa az eljarasba;
3.1.1.4. az ellendrzést végz0 személy kijelolése (aki a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott eloadd, a kozbeszerzési szakértd €s mas szakértd
altal elkészitett kozbeszerzési anyagokat tartalmilag és formailag
leellentrzi); !
3.1.1.5. kozvetlen ajanlattételi felhivassal indulé eljaras esetén az ajanlattételre
felhivni kivant szervezetek kijeldlése;
3.1.1.6. az eértékelées szempontjanak meghatdrozdsa, a gazdasdgilag
legeldnydsebb ajanlat kivdlasztasa (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb
koltség, legjobb dr-érték ardany).

3.2. Kozbeszerzesi feladatokkal megbizott eldado
3.2.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd feladata — kozbeszerzési
szolgaltat6 igénybe vétele nélkiil lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok esetén - a
Kbt. szerinti hirdetmények és kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
eljaras lebonyolitasa.
3.2.2. Az el6készitési idoszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eloado
felelds:
3.2.2.1. az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre
allasaért;
3.2.2.2. a kozbeszerzési dokumentumok id6ben torténd rendelkezésre allasaért, a
birdld bizottsaggal torténd leegyeztetéséért, az ellendrzést végzd személy
altali ellendrzéséért, véglegesitéséért;
3.2.2.3. a Kozbeszerzési Dont6bizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasaért (a részére
a sziikséges iratok megkiildéséert);
3.2.2.4. arészvételi (ajanlati) felhivas hirdetményben torténd megjelentetéseért,
a kézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdjtdsaért, az elektronikus
titon tortend hozzdférés biztositdsaért;



3.2.2.5. a kozbeszerzési technika lebonyolitisaért és a kiilsé kapcsolattartisért
(ajanlattevék,  kozbeszerzési  szakértd,  Kozbeszerzeési Ertesité
Szerkesztosége).

3.2.2.6. a kozbeszerzési dokumentumok korldtlan és teljeskorii, téritésmentes
hozzdféréséért a gazdasdgi szerepldk szamdra.

3.2.3. A végrehajtas (kozbeszerzés lefolytatasa) idoszakdban a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott eldadé felelds:

3.2.3.1. az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetésécrt €s Orzéséert;

3.2.3.2.  azajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsénak megszervezéséert

3.2.3.3. kiegészitd thjékoztatdskérések megvalaszoldsaért;

3.2.3.4. a helyszini bejards és konzultacio bonyolitdsdért;

3.2.3.5. az ajéanlatok értékelésével, az eredmeényhirdetéssel, a szerzédéskotessel
és az eljaras lezarasaval Osszefiiggd adminisziracids jellegii feladatok
(idetartozik a birald bizottsag iilésének megszervezése, nyertes szemelyenek
jovahagyatdsa, ajanlatok elbirdldsardl keésziilt irasbeli Osszegezés
megkiildése, eredménytajékoztaté hirdetmény feladdsa) bonyolitasaért, az
eljaras dokumentumainak rendszerezett forméban torténd taroldsaért;

3.2.3.6. gondoskodik a kozbeszerzési eljdrdsok dokumentdldsdrol — azok
el6készitésétdl az eljdrds alapjdn kotott szerzédés teljesitéséig — irdsban
vagy a kozbeszerzési eljards elektronikus lebonyolitdsa esetén a 1Grvény
felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabdly szerint elektronikusan, valamint
az eljdrds dokumentumainak rendszerezett formaban tGrténd tdroldsdért;

3.23.7. a meghdtott szerzédések teljesitésének figyelemmel kiséréséért a
teljesitésig, a szerzédés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentaldsaért.
Ennek keretében kiteles ellendrizni és dokumentdlni azon szerzodéses
kételezettségek  teljesitését, amelyet a kozbeszerzési  eljdrdsban az
ajanlatkérd figyelembe vett az értékelés  sordn, valamint minden a
szerz8désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben -
a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

4. Ellenérzés

4.1.

4.2

4.3.

4.4.

4.5.

A kozbeszerzési eljarasok belsod ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

A kozbeszerzést ellenérzd személy latja el a kdzbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado és a kiilsds szakért6k altal elkészitett valamennyi kozbeszerzési anyag tartalmi
és formai ellenorzését.

Az ellenérzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.

A feliigyeleti ellenérzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetéleg a kdzbeszerzési eljarasokra.

Amennyiben a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd koteles a polgarmestert és a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

5. Biralo bizottsag

5.1.

A biralobizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot a képviselo-testiilet részére,
amely dont a bizottsagi tagok személyérél.



5.2. Amennyiben a képviselG-testiilet nem valaszt/nem valasztott biralo bizottsagot, akkor
a polgarmester jogosult eseti jelleggel a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdésének megfeleld
kompetencidkkal rendelkezé birdld testiiletet felkémi a birdld bizottsag
tevékenységének ellatasara.

5.3. Az onkormanyzat az ajanlatok elbiralasara legalabb - a Kbt. 27.§ (4) bekezdésével
osszhangban - 3 tagl biralébizottsagot hoz létre, amely irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkéro nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaro dontést
meghozo polgarmester részére.

5.4. A biralo bizottsag munkdjiba a kizbeszerzési szakérton kiviil mas, kiilso szakerto is
bevonhatd a megfeleld szakértelem biztositds érdekében.

5.5. A biral6 bizottsag hatarozatait szavazas Utjan hozza meg. Minden tagnak egy
szavazata van. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

5.6. A polgarmester nem lehet tagja a biralébizottsagnak, csak tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegdlhat a bizottsigba, illetve onmaga csak tandcskozési
joggal vehet részt a bizottsag munkajaban.

5.7. A bizottsag — sziikség esetén konzultalva a kozbeszerzési szakértbvel vagy maés,
kiilsOs szakértdvel — meghatarozza az adott kozbeszerzés tekintetében
5.7.1. az ertékelési elveket,

5.7.2. a biralati részszempontokat,
5.7.3. asulyszamokat,

5.7.4. az adhat6 pontokat,

5.7.5. az értékelés modszerét.

5.8. Konzultacié esetén a bizottsag felelossége megosztott a konzultacioba bevont
személlyel.

5.9. A biralé bizottsig javaslatot tesz az alkalmasnak, illetve alkalmatlannak itélt,
részvételre jelentkezd személyére, a mindsitésre vonatkoz6 dontést megindokolja.
5.10. A targyalasos eljarast — kiils6 megbizott, illetve a polgarmester részvételével —
a birdlé bizottsag bonyolitja le. Megvizsgalja és mindsiti az ajanlattevok pénziigyi,
gazdasagi és miiszaki alkalmassagat, a hirdetményben meghatdrozott szempontok
alapjan értékeli a benyUjtott ajanlatokat. A bizottsag hatarozatban dont az
ajanlattevék/részvételre jelentkezOk szerz6dés teljesitésére vald alkalmatlansagénak

javaslatot tesz az eljaras nyertesére.

5.1L A birdlobizottsagi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai, amennyiben ezt barmely tag kéri
vagy barmely tag kiilonvéleményt vagy parhuzamos indokolast kivan rogziteni.

512 Az ajanlatok elbivdldsdra, véleményezésére létrehozott bizottsdg tagjait ugy
kell kijelélni, hogy a bevont kiilsé szakértékkel egyiitt a bizottsag kollektiven
rendelkezzen a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti jogi, a kiozbeszerzés tdrgya szerinti
szakmai, gazdasdgi-pénziigyi, illetve kozbeszerzési szakértelemmel. A részben vagy
egészben eurdpai unids forrdasbol megvaldsulo, valamint drubeszerzés és szolgaltatds
megrendelése estén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzds esetén az
otszdzmillio forintot meghalado kozbeszerzési eljards esetén, a kozbeszerzés tdrgya
szerinti szakértelem biztositdsa érdekében az eljardsba felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadot kell bevonni és a biralobizottsdg tagjava kijelolni.
Epitési beruhdzds esetén a kozbeszerzés tdargya szerinti szakértként kizardlag az
épitési beruhdzdas tdargyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felséfoki
vegzettséggel rendelkezd személy jarhat el.

5.13. Az dnkorményzatnal a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara a
képviselo-testiilet jogosult.



5.14. A Tarsulasnal a kézbeszerzési eljarast lezar6é dontés meghozatalara a Tarsulasi

Tanacs elnéke jogosult.

Kiilso szakérté bevonasa

6.1. A kozbeszerzési eljaras soran az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljard

6.2.

6.3.

személy/szervezet kivalasztasarol/felkérésérdl a képviseld-testiilet dont.

Ha a kodzbeszerzés targya, sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilénleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a képviselo-testillet a
kozbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet kérhet fel. 4 részben vagy egészben
eurdpai unios forrdsbél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgdltatdas
megrendelése estén az unids értékhatdart meghalado, épitési beruhdzds esetén az
otszdzmillic forintot meghalado kbzbeszerzési eljards esetén az eljdrdsba felelGs
aklreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot kell bevonni.

A felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado a biralobizottsag tagja, amennyiben
részvétele az eljarasban kotelezo.

A kiizbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasdval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

7.1.

1.2.

A szervezet kizbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzd a felelds. Feladata

kiiléndsen:

7.1.1. feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kézbeszerzési eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenyseget,

7.1.2. azonnal koteles kivizsgilni, minden kozbeszerzést zavaré koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

7.1.3. jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely
a kizbeszerzések lefolytatasinak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

7.1.4. rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozék munkakéri leirdasaban rogziti, stb.

A szervezet kozbeszerzési feladatainak el6készitése, szervezése és megvaldsitasa a

jegyzd, vagy az éltala megbizott kiozbeszerzési eléadé feladata €s hataskore. Ezen

beliil feladata kiilonésen:

7.2.1. a hirdetmény vagy ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elokészitése és jovahagyasa, intézkedés a kozzétételrol,

7.2.2. az allandd és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelményeinek meghatarozasa,

7.2.3. a kodzbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak,
szakértdként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa,
azokra javaslattétel,

7.2.4. folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

7.2.5. rendszeresen ellenbrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas €s
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

7.2.6. gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasarol,

7.2.7. gondoskodik a kozbeszerzési eljdrds elGkészitésével, lebonyolitdsaval
kapcsolatban keletkezett dsszes iratanyag megérzésérdl it evig,

7.2.8. azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozd munkéjanak
végzése sordn szabdlytalansdgot vagy szervezetink miikédési kore



vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal intézkedes
megtételét kezdeményezi, stb.,

7.2.9. ajelen szabalyzatban és a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

8. Kozbeszerzési szakérto

8.1. A kozbeszerzési szakértdé azonos feladatokat lat el a kozbeszerzési feladatokkal
megbizott eldaddval. A szabilyzat a kozbeszerzési szakeértd feleldsségi korébe
sorolhatja az alabbiakat:

8.1.1. a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének
ellenbrzése, a hianyossag jelzése;

8.1.2. az eljarast megindito felhivas tervezetének elkészitése;

8.1.3. a kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési és jogi jellegll részeinek
elkészitése, a miiszaki lefrast készitovel torténd egyeztetése;

8.1.4. az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintajanak elkészitése
(amennyiben azt a szabalyzat nem tartalmazza);

8.1.5. az atvételi elismervény mintajanak elkészitése;

8.1.6. az adott kiizbeszerzési eljaras forgatokonyvenek elkészitese;

8.1.7. sziikség esetén részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

8.1.8. az ajanlattevik/részvételre jelentkezok altal feltett kdzbeszerzési és jogi jellegl
kérdésekre vélaszadas, az egyéb kérdésekre adott vélaszok ellendrzése a Kbt.
elbirasainak torténd megfelelés szempontjabol;

8.1.9. részvétel a nyilvanos bontési eljarason, sziikség esetén tanacsadas a felmerdilt
jogi jellegli kérdésekben;

8.1.10. felkérés alapjan részvétel a birdld bizottsdg munkajaban, tanicsadds az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban meghozandé dontéshez;

8.1.11.hianypotlo, illetve felvilagositast kérd levelek tartalmanak meghatdrozasa,
elkészitése;

8.1.12. jegyzOkonyv készitése a bontasrol;

8.1.13.az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésérdl és elbiralasarol készitett
jegyzOkonyv atvizsgélasa a Kbt. el6irasainak valo megfelelés szempontjabol;

8.1.14. a birald bizottsag jegyzOkdnyve alapjan az sszegzes elkészitése;

8.1.15. az eljaras eredményér6l szo6lo tajékoztatd elkészitése;

8.1.16.a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6add altal szolgéltatott adatok alapjan
az eldzetes Osszesitett tajékoztatd, az éves Osszegzés és a tajekoztato szerinti
szerzOdéskotésekrol szolo hirdetmények elkészitése;

8.1.17.részvétel a Kdzbeszerzési Dontobizottsag eldtti eljarasokban;

8.1.18. felkérés alapjan a kdzbeszerzési eljarasok soran masok éltal készitett anyagok
véleményezése abbol a szempontbol, hogy azok megfelelnek-e a Kbt
eldirasainak.

9. A kozbeszerzési eljardsok rendje

9.1. A kozbeszerzési eljaras menete:
9.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa
9.1.2. Kozbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizalasa
0.1.3. Biralo bizottsag kijeldlése
0.1.4. Kozbeszerzési tanacsado felkérése
9.1.5. Egyéb kiilso szakérto felkérése
9.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele



9.1.7. Az eljarast megindité hirdetmény, vagy kozvetlen megkiildésli ajanlattételi
felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése

9.1.8. A hirdetmény’ megkiildése kozzétételre a Kozbeszerzési Hatosag
Hirdetménykezelesi Osztalyanak.

9.1.9. Adott esetben Osszefoglald tajékoztatas készitése és a Kdzbeszerzeési Hatosag
részére megkiildése.

9.1.10. Adott esetben az ajanlattételi felhivas megkiildése az ajanlattevoknek

9.1.11. Adoit esetben a Kizbeszerzési Dontdbizottsag tdjékoztatdsa

9.1.12.Hirdetmény esetén a Kozbeszerzési Hatésdg Szerkesztobizottsaganak
hianypdtlasi felhivasaira valaszadas

9.1.13. A kizbeszerzési dokumentumok rendelkezésre tartdsa

9.1.14. Kiegészitd tajékoztatds biztositdsa (adott esetben helyszini bejards, vagy
konzultacid keretében)

9.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitasa

9.1.16. Ajanlatok értékelésének elvégzése és dokumentalasa

9.1.17. Ajanlatok biralata

9.1.18.Biralati cselekmények elvégzése (hianypotlasi felhivas, felvildgositds kérés,
szdmitdsi hiba javitasa, indokoldskéreés)

9.1.19.Igazolasok benytjtasara felhivas és azok biralata

9.1.20. Dontés az eljaras eredményérol

9.1.21. Eredményhirdetés

9.1.22. Adott esetben eldzetes vitarendezési kérelemre ajanlatkérd valaszadasa

9.1.23. Adott esetben iratbetekintés biztositasa

9.1.24. Szerztdéskoteés az eljaras nyertes ajanlattevéjével

10. Kiegészité szabalyok:

10.1. Kiegészitd tajékoztatas/helyszini szemle/konzultacio:

10.1.1. A helyszini bejrasrdl, a konzultaciorol az ajanlatkérd jegyzokonyvet készit,
amelyet elektronikusan hozzdférhetdvé tesz, vagy valamennyi ajanlattevi részére
megkiild — fiiggetleniil attdl, hogy az a helyszini bejarason, illetve a konzultacion
részt vett-e , vagy sem — a Kbt. altal eldirt hataridén beliil /Kbt 56.§ (2)
bekezdése]. A jegyzdkonyv tartalmazza:

10.1.1.1. a beszerzés megnevezesét;

10.1.1.2. akonzulticid (helyszini bejaras) helyét és idejét;

10.1.1.3. a jelenlévoket (jelenléti iv, név, beosztas és szervezet megjeldlésével,
valamint alairas);

10.1.1.4. a felmeriilt és megvalaszolt kérdéseket

10.1.1.5. egyeb informéciokat.

10.1.2. Amennyiben nem konzultdcios jelleggel biztositja az ajanlatkérd a helyszini
bejarast, ugy a feltett kérdésekre szoban nem, csak utélag irasban valaszol,
amennyiben a feltett kérdéseket az ajanlattevék irasban is eljuttatjdk az
ajanlatkéréhdz, vagy irdsban rogzitik, ennek forméja lehet a jegyzOkdnyv is,
amennyiben azt valamennyi a helyszinen 1év6 ajanlattevd és ajanlatkérd aléirja.
A helyszini bejardsrol és a konzultaciorél késziilt jegyzOkdnyv nem
modosithatja, csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az ajanlati felhivasban és a
dokumentacioban leirtakat.

10.2. Az ajanlatok atvétele:



10.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvétel atvételi elismervénnyel torténik. Az
atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajanlathoz. Az atvételi
elismervényen rogziteni sziikséges az atvétel idopontjat perc pontossaggal.

10.2.2. A nem ép csomagolasu, vagy a nem zart ajanlatot érvénytelenné kell
nyilvanitani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajanlati felhivas feltételeinek.

10.2.3.A kozbeszerzési feladatot ellatd eldadonak, vagy a jegyzonek kell
gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontasi hataridéig torténd biztonsagos, zart
tarolasarol.

10.2.4. A bontésrol felvett jegyzOkonyv tartalmazza:

10.2.4.1. az ajanlatkér6 nevét és cimét, a kézbeszerzés megnevezesét;

10.2.4.2. abontas helyét és idejét;

10.2.4.3. abontason résztvevok nevét és mindségét;

10.2.4.4. az qgjaniatkéré vdlasztdsa szerint a szerzddés teljesitéséhez
rendelkezésre dllo anyagi fedezetet [Kbt. 68.§ (4) bekezdése]

10.2.4.5. a beérkezett ajanlatok szamat, és adott esetben az elkésett ajanlatok
szamat.

10.2.4.6. a felolvasdlapon szerepld adatokat.

10.3. Az ajanlatok értékelése €s biralata

10.3.1. A biralo bizottsag végzi az ajanlatok értékelését a pontszamok kiosztasaval, a
Kbt. idevonatkozé szabalyainak maximalis betartasdval. Az értekelésbe kiilso
szakértok is bevonhatok a birald bizottsag elndke altal.

10.3.2. A birdlat els¢ szakaszdban formai szempontbol kell megvizsgalni az
ajanlatokat. Az alkalmassdgi kovetelmények, a kizdro okok és adott esetben a
Kbt. 82.§ (5) bekezdeése szerinti kritériumok elozetes ellendrzesét kell elvégezni.

10.3.3. A birdlo bizottsag dontése alapjan a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado, vagy a kizbeszerzési tandcsado is elvégezheti a formai ellendrzést, és a
biralati cselekményeket. A formai érvényesség megdllapitdsa azonban a birald
bizottsdg joga és lehetdsége. A formai birdlatot kdvetden az érvényes ajanlatokat
érdemben is biralni kell.

10.3.4. 4 birdlo bizottsdg az értékelési szempontokra figyelemmel a leghedvezébbnek
tekinthetd ajdnlattevét (és a dontéshozo dontése alapjan a legkedvezdbb
ajanlattevét  kdvetd  meghatdrozott  szamu  kovetkezo  legkedvezobb
ajanlattevé(ke)t) megfeleld hataridS tiizésével kételes felhivni a kizdro okok, az
alkalmassagi kdvetelmények, valamint — adott esetben - a Kbt. 82.§ (5) bekezdése
szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljdrast megindito felhivdasban eldirt
igazoldsok benyijtasdra.

10.3.5. A biralat befejeztével a biralod bizottsag indokolassal ellatott javaslatot tesz a
dontéshozo felé, melyben az eljaras eredményessége esetén megnevezi a nyertes
ajanlattevd személyét vagy az eljaras eredménytelenségere tesz javaslatot.

10.3.6. Amennyiben az elbiralas eredményeként kettd, vagy tobb ajanlattevo is azonos
pontszammal végzett, a sorrendet a legmagasabb sulyszami pontozasi
részszempont szerint kell eldonteni.

10.3.7. A birald bizottsig jegyztkényvet vesz fel, melyhez az elbiralasrol keésziilt
tablazatot is csatolja. A jegyzokonyvben a biralé bizottsdg javaslatot tesz a
nyertes személyére az eljaras eredményessége esetén,

10.3.8. A dontést a képviselo-testiilete hozza meg. A dontésnek meg kell eloznie az
eredmeény kihirdetését.
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11. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések részletes szabalyai

11.1. A Kbt. hatdlya ala nem tartozo beszerzésekre a Szabélyzat rendelkezéseit
megfeleléen alkalmazni kell e fejezetben foglalt eltérésekkel. Az egybeszamitasi
kotelezettség vizsgalata minden egyes beszerzés esetén fennall.

11.2. Nettdo 1.000.000,- Ft alatti becsiilt értékili beszerzés esetén alkalmazando
szabalyok:

- Kozvetleniil szerz6déssel vagy megrendelovel beszerezhetd az adott beszerzési
targy, Versenyeztetési eljaras nem sziikséges.

11.3. Azon beszerzésekre vonatkozo szabalyok, amelyek becsiilt értéke a nettd
1.000.000,- Ft-ot eléri, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem €ro becsiilt értékii
beszerzésekre vonatkozo szabalyok:

- A szerzbdéskotést versenyeztetési eljaras kell megelozze.

- Ajanlatkérd koteles legalabb harom altala alkalmasnak vélt gazdasagi szereplének
megkiildeni egy felhivast ajanlat megtételére elektronikusan. Amennyiben a
felhivott gazdasagi szerepld és a dontéshozdé vagy az elbirdlasban részt vevo
kozott osszeférhetetlenség all fenn, egy tovabbi gazdasagi szerepl6 is felhivandd
ajanlattételre.

- Az ajanlattételre legalabb 3 munkanapos hatarid6t kell tlizni. A felhivéassal
egyidejiileg megkiildendé a szerz6dés- vagy megrendelotervezet, a részletes
feladatleiras, adott esetben miiszaki leiras és arazatlan koltségvetés.

- Ajanlatkérd az érvényes ajanlat tartalmi és formai kovetelményeit koteles
meghatarozni és azt a Felhivasban kifejezetten megjelélni. A Felhivasban meg
kell jelolni a szerz6dés idbtartamat, a teljesités helyét, a fizetési feltételeket, az
ajanlatok benyujtasara vonatkozoé informaciokat, az esetleges kizard okokat, adott
esetben alkalmassagi kovetelményeket és azok igazolasanak modjat. A
Felhivdsban ajanlatkérd koteles megadni az értékelési szempontot, adott esetben
az értékelési szempontrendszert.

- Az ajanlatoknak minden esetben tartalmazniuk kell az értékelési szempont, adott
esetben értékelési szempontrendszer szerinti adatokat, nyilatkozatot a szerzédéses
feltételek elfogadasara, a szerzddéskotési illetve -teljesitési készségére ¢s
képességére  vonatkozoan. Ezen nyilatkozat hidnyadban  ajanlattevével
szerzodéskotés nem kezdeményezhetd.

- Az ajanlatoknak tartalmazniuk kell az ajanlati kotottség idejére vonatkozo
informaciot, a szerzOdéskotést az ajanlati kotdttség idején belill kell
kezdeményezni.Ajanlattételi hataridd lejartakor a beérkezett papir alapti ajanlatok
felbontasra keriilnek és adott esetben az elektronikusan beérkezett ajanlatokkal
egyiitt ajanlatkérd késedelem nélkiil megkezdi az ajanlatok értékelését.

- Az ajanlatok beérkezésérdl és elbiralasardl egy &sszegzd jegyzOkonyv kesziil,
amely egyben dontési javaslat is. Dontéshozo a beszerzés targya szerinti -,
pénziigyi-, jogi szakértelemmel rendelkez6(k) véleményét kikérheti a
déntéshozatal eldtt, amelyrdl jegyzokonyvet kell felvenni. Ez esetben a
szakértelemmel rendelkezére a Biralobizottsagi tagra vonatkozo rendelkezéseket
alkalmazni kell.

- Ajanlatkéré eltekinthet attél, hogy a szerzédést a harom ajénlatot benyujtd
gazdasdgi szerepldé valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott arajanlatok
magasabbak az interneten elérhetd és Osszehasonlithaté moédon kivalaszthato
alacsonyabb vételar, az ajanlatkérés targyaval megegyez® drunal, vagy
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szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajinlatkér6 az interneten tortént
Osszehasonlité vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerz6dést pedig az
interneten tortént §sszehasonlito vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo
gazdasagi szereplovel koéti meg.
11.4. Nem alkalmazandéak a 11.3. pont rendelkezései, amennyiben
a) a beszerzes targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14.
§, 111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggylilés illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;
b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljarasban lenne beszerezhetd;
c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgéltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti
szabélyok alkalmazésa esetén meghitisulna;
d) a beszerzés targya igazsagligyi szakértdi megbizas, vagy ko6zbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolodd szakmai biralébizottsagi tag megbizasa;
e) a szerzodés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
hdenergia), vagy internet szolgéltatas megrendelése;
f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatdé mddon meggy6zodott
arr6l, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;
g) a szerzodes targya egyedi gyartasa aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarto igazolja;
h) a fizetési kotelezettség elOzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;
1) a szerzodést kiilfolddn kell megkdtni vagy teljesitent;
J) a szerzddés targya repiilbjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdasi szolgaltatas
megrendelése;
k) a beszerzes kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
1) a szerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;
m) a szerzodés targya allami vezetOk hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi
jellegli  szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédird, fotds, személyi
kommunikacioés tandcsadd, személyi tolmacsolas);
n) a szerzodés targya allami vezetok képzésére, oktatisara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;
0) a szerzodes targya veszelyes hulladék megsemmisitése,
p) a szerzodés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,
q) a szerzddés targya olyan — a Kozbeszerzési Szabalyzat 11.3. pontja hatdlya ala
tartozd - kordbbi szerzOdéshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds
megrendelés vagy €pitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerzodés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzOdésben szerzddé partnertol
torténo beszerzeés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzes teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.
11.5. A kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzésekre a kozbeszerzési
értékhatéarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapcsolatos
szabalyokrol szold 459/2016. (XII. 23.) Korm.rendelet szabalyait alkalmazni kell.
Amennyiben jelen szabalyzat és a Korm.rendelet kozott eltérés mutatkozik, tgy
utobbi szabalyai iranyadoak.
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11.6. A Korm.rendelet szerinti adatszolgaltatasi €s ellendrzések foganatositasaval
kapcsolatos kotelezettségekért a jegyzd felelés azzal, hogy megbizhat a
kotelezettségek teljesitésével kiilso kbzbeszerzési szolgaltatot.

12. Zaro rendelkezések

12.1. Szervezetlink kozbeszerzését végz0 személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait dttanulmanyozni, értelmezni
¢€s az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

12.2. A kozbeszerzeési folyamatban részt vevo személyek - amennyiben megitélésiik
szerint sziikségessé valik a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

12.3. Jelen szabalyzat képviseld-testiileti jévahagyast kovetd elsd munkanapon 1ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatdlybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatilybalépésével egyidejlileg a
korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Magyardombegyhdaz, 2017. januar 19.

Jelen szabalyzatot Magyardombegyhaz Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2/2017.
(1.19.) hatarozataval hagyta jova.
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