MAGYARDOMBEGYHAZ KOZSEG ONKORMANYZATA

Kozbeszerzési szabalyzata

Magyardombegyhaz Kozség Onkormanyzata a 2011. évi CVIIL térvény a kozbeszerzésekrol
22.§ (1) bekezdésének eldirdsa alapjan az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot alkotja.

Alapelvek

1s 1

A

A szabélyzat a 2011. évi CVIIL torvény a kozbeszerzésekrol (tovabbiakban: Kbt.) 1-
2.§-ban megfogalmazottakkal sszhangban a kivetkezd alapelvekre €piil:

1.1.1. torvényesseg,

1.1.2. esélyegyenloség,

1.1.3. nyilvanossag,

1.1.4. hatékony és felelds gazdalkodas

1.1.5. averseny tisztasaga.

. A szabalyzat célja: hogy rogzitse Magyardombegyhdz Kozség Onkorményzata,

Tarsuldsa kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont személyek

illetleg szervezetek feleldsségi korét és kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi

rendjét.

A szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzés targyat képezd -

4rubeszerzés, ¢pitési beruhadzas, épitési koncesszid, valamint szolgdltatds és

szolgaltatasi koncesszié megrendeléscre, (tovabbiakban: kozbeszerzés) amelyek

vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir el6, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok

azt kitelezdvé teszik és az ajanlatkérd személye a kovetkez6k kozil kertil ki:

1.3.1. Magyardombegyhaz Kézség Onkormanyzata,

1.3.2. Magyardombegyhéz-Kisdombegyhaz Koznevelési Intézményfenntartd
Tarsulas.

Az ajanlatkéré jogallasa (személyi hataly)

1.4.

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt. €s a
kézbeszerzési szabalyzat eldirasait. Az ajanlatkérd jogallasinak jogszabalyi alapja

: : ~ Ajanlatkérd : = ~ Jogszabalyi alap
Magyardombegyhaz Kozseg Onkormanyzata Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pont
Magyardombegyhéz-Kisdombegyhaz Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pont
Kéznevelési Intézményfenntarto Térsulas

A szabilyzat tirgyi hatalya

1.5.

A szabdlyzat hatilya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazaisra,
épitési koncessziora, szolgaltatas megrendelésére és szolgdltatasi koncessziora,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatart. Az értékhatarokkal kapcsolatos informacié a K6zbeszerzési
Hatdsag honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének
tajékoztatoi kozott talalhato meg. A kozbeszerzés bonyolitéja koteles figyelni €s a




1.6.

2.1.

2.3,

2.4.

birald bizottsagot, illetve szitkség szerint az ajanlatkérd képviseldjét tajékoztatni a
kozbeszerzési értékhatarokrol.

A kozbeszerzés targyainak (drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelés, szolgaltatdsi koncesszi0) pontos meghatarozésat a
mindenkor hatalyos kézbeszerzési torvény, igy jelenleg a Kbt. tartalmazza.

A kézbeszerzés értékének meghatarozisa és értelmezése

A kdzbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban keért,
illetdleg kinalt - altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 11-18.§-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - legmagasabb Osszegil teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

A kdzbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmeny

feladasanak idépontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras eset€ben vagy az
egyszerlisitett eljaras meghatarozott eseteiben pedig az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illetdleg bizonyos esetekben a targyalas megkezdésének idépontjat
kell érteni.

Az értékhatdrokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv
kozpontbol és téle foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl all, akkor is
egy koltségvetési szervként kell kezelni.

A Kbt. cléirasainak megkeriilése céljabol tilos a kozbeszerzest részekre bontani.

A kizbeszerzési eljaras feltételei

2.5,

Alapveté feltétele bérmely kozbeszerzés meginditasanak, hogy az ajanlatkero
rendelkezzen a szerzédés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkozo {gérvénnyel (pl.: tamogatasi szerzbdés), vagy valamely fajta biztositékkal,
hogy a szerz6dés iddpontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre fog allni. (Példaul:
palydzatot nyujtott be tAmogatas elnyerésére, azaz varhatoan a sziikséges anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni.) Amennyiben a fedezet rendelkezésre alldsa még
kétséges (pl.: palyazat elnyerése esetén), akkor az eljarast megindito hirdetményben,
vagy kozvetlen megkiildésii ajanlattételi felhivasban hivatkozni kell a Kbt. 40.§ (3)-
(4) bekezdésére.

A fedezet rendelkezésére alldsanak biztositasarol képvisel6—testiileti hatarozatot kell

hozni. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasara elfogadhaté az €éves
Kkizbeszerzési tervrdl sz6l6 képviseld-testiileti hatarozat is, amennyiben megemliti,
hogy a palyazat terhére megvaldsitando kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi
eljaras fedezetére a sziikséges forras rendelkezésre all. A képviseld-testiileti
hatarozatnak tartalmaznia kell az anyagi fedezet osszegérél és rendelkezésre
allasanak idépontjardl szold dontést.

A kizbeszerzési igények tervezése

2.7,

2.8.

A jévahagyott koltségvetési elsiranyzatok figyelembevételével a jegyzb a
koltségvetési év elején - a Kbt. 33.§ (1) bekezdésében foglalt el6iras alapjan
legkésébb a targyév marcius 31. napjaig) - éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet a képviselé-testiilet jogosult jovahagyni.



2.9 A kdzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elore
nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igeény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

2.10. A kézbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyz felelds.

2.11. A kézbeszerzési tervet - a Kbt. 33.§ (1) bekezdésében foglalt elbiras alapjan
legalabb 5 évig - meg kell rizni.

2.12. A kozbeszerzési terv megdrzéséért jegyzo a felelds.

2.13. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

2.13.1.a tervezett kozbeszerzések megnevezeset

2.13.2. a tervezett kizbeszerzések targyat

2.13.3. a tervezett kdzbeszerzés megvalositasanak tervezett iddpontjat

7.13.4. a tervezett kozbeszerzéshez szitksége pénziigyi forras mértéket (kivéve
palyazat),

2.13.5.a pénziigyi forras rendelkezésre allasanak vérhato iddpontjat (kivéve palyazat)

Engedélyek

2.14. A kozbeszerzési eljaras elinditisahoz az is sziikséges, hogy az dnkormanyzat
rendelkezésére dlljanak a kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtendd
szerzbdéshez szitkséges engedélyek (pl.: épitési engedély).

3. Hataskorok, feladatok

3.1. A kizbeszerzést igényld szervezeti egység vezetdjének feladatai
3.1.1. A kozbeszerzési eljarast arubeszerzeés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgéltatis megrendelése €s szolgaltatasi koncesszio egészére, vagy részeire
lehet meghirdetni. A kozbeszerzést igényld szervezeti egység vezet6jének a
kozbeszerzés megkezdésekor az intézkedési kotelezettsége az aldbbiakra terjed

1. akozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd (témafelelbs) kijelolése;
.1.2. javaslattétel a polgarmester felé kdzbeszerzési szakértd, egyéb szakerto
megbizasara, amely részletesen tartalmazza a szakért6k adott eljarasban
ellatando feladatait;
3.1.1.3. alairt megbizasi szerz6déssel a kozbeszerzési szakértd, egyéb szakértd

bevondsa az eljarasba;

31.1.4. az ellenérzést végzé személy kijelolése (aki a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott eléadd, a kozbeszerzési szakértd €s mas szakértd
altal elkészitett kozbeszerzési anyagokat tartalmilag és formailag
leellendrzi);

3.1.1.5. meghivasos, vagy targyaldsos eljaras esetén az ajanlattételre felhivni
kivant szervezetek kijeldlése;

31.1.6. az értékelés szemponijanak  meghatérozasa (legalacsonyabb

ellenszolgaltatas, vagy dsszességeben legeldnydsebb ajanlat).

3.2. Kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd
32.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd feladata — kozbeszerzési
tanacsadé igénybe vétele nélkiil lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok esetén - a



Kbt. szerinti hirdetmények (elézetes Osszesitett tajekoztato, éves Osszegzes)

elkészitése, lebonyolitasa.

1972, Az eldkészitési iddszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd
felelds:

39221, az Osszeférhetetlenségi &s titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre
allasaért,

32272. az ajanlati/részvételi felhivis és az ajanlati dokumentécié idében
torténd  rendelkezésre  4llasaért, a  birald  bizottsiggal  torténd
leegyeztetéséért, az ellendrzést végzd személy altali ellen6rzéseert,
véglegesitéseert;

3223, aKozbeszerzési DontSbizottsag Kbt. szerinti thjékoztataséért (a részére
a sziikséges iratok megkiildéséert);

3.224. arészvételi (ajanlati) felhivas hirdetményben torténd megjelentetésecrt,
a palyazati dokumentacié megfeleld példanyszamban valé rendelkezesre
allasaért;

3225  a kdzbeszerzési technika lebonyolitisaért és a kiilsé kapcsolattartasért
(ajénlattevdk,  kozbeszerzési szakértd,  Kozbeszerzési Ertesitd
Szerkesztosége).

3.23. A végrehajtas (kozbeszerzes lefolytatasa) idészakdban a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott eléado felelds:

3.23.1. az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetéséért és Orzeseert,

3.2.3.2. az ajanlatok (részvételi jelentkezeések) bontasanak megszervezéséért

3.2.3.3. ahelyszini szemle és konzultacié bonyolitasaért;

3.2.3.4. az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerzodéskotéssel
és az eljards lezarasaval Osszefliggd adminisztracios jellegli feladatok
(idetartozik a biralo bizottsag ilésének megszervezése, nyertes személyének
jévdhagyatasa, eredményhirdetés szervezése ¢s bonyolitasa, kiilsd
levelezések) bonyolitasaért, az eljaras dokumentumainak rendszerezett
formaban t6rténd tarolasaert;

3.2.35. a megkotott szerzdések teljesitésének figyelemmel kiséréseért a
teljesitésig.

4., Ellendrzés

4.1. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

42. A kizbeszerzést ellendrzd személy létja el a kozbeszerzesi feladatokkal megbizott
eléadé és a killsds szakértok altal elkészitett valamennyi kzbeszerzési anyag tartalmi
és formai ellendrzéseét.

43. Az ellendrzés sorén kiilonos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak eldkészitésére, €s azok érvényesitésére az elbiralds soran.

4.4. A feliigyeleti ellen6rzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetbleg a kozbeszerzési eljarasokra.

4.5, Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado koteles a polgarmestert és a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

5. Biralo bizottsag



5.1. A biralobizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot a képvisel6-testiilet részere,
amely dont a bizottsagi tagok személyérol.

52. Amennyiben a képvisel6-testillet nem vélaszt/nem valasztott birdld bizottsagot, akkor
a polgarmester jogosult eseti jelleggel a Kbt. 22.§ (3)-(4) bekezdésének megfeleld
kompetencidkkal ~rendelkezd biralé testiilletet felkémi a birdld bizottsag
tevékenységének ellatasara.

53. A birald bizottsig, amennyiben dllandd bizottsagként miikodik, akkor miikédésének
szabalyait jogosult 6nalloan —a hatalyos jogszabalyokkal és a szervezeti és mikodési
szabalyzattal 6sszhangban — megallapitani.

5.4. Az énkormanyzat az ajanlatok elbirdlasara legalabb - a Kbt. 22.§ (4) bekezdésével
5sszhangban - 3 tagh birdlobizottsagot hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt €s
dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést
meghoz6 képviseld-testiilet részére.

5.5 A biralo bizottsag munkajiba a kzbeszerzési szakértén kiviil mas, kiilsd szakértd is
bevonhato.

56. A birdlé bizottsdg hatérozatait szavazas utjan hozza meg. Minden tagnak egy
szavazata van. Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont.

5.7. A polgarmester nem lehet tagja a biralobizottsagnak, csak tanacskozasi joggal
rendelkezé személyt delegalhat a bizottsagba, illetve 6nmaga csak tandcskozasi
joggal vehet részt a bizottsag munkdjaban.

5.8. A bizottsag — sziikség esetén konzultlva a kozbeszerzési szakértdvel vagy mas,
kiilsés szakértével — meghatarozza az adott kozbeszerzes tekintetében
5.8.1. az értékelési elveket,

582, abiralati részszempontokat,
5.8.3. asulyszamokat,

5.8.4. az adhat6 pontokat,

5.8.5. az értékelés modszerét.

59 Konzultdcid esetén a bizottsag felelossége megosztott a konzultaciéba bevont
személlyel.

5.10. A birlo bizottsag javaslatot tesz az alkalmasnak, illetve alkalmatlannak itélt,
részvételre jelentkezd személyére, a mindsitésre vonatkoz6 dontést megindokolja.
5.11. A targyalasos eljarast — kiilsé megbizott, illetve a polgarmester részvételével —
a biralo bizottsag bonyolitja le. Megvizsgalja és mindsiti az ajénlattevék pénziigyi,
gazdasagi és miiszaki alkalmasségat, a hirdetményben meghatarozott szempontok
alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat. A bizottsag hatirozatban dont az
ajanlattevok/részvételre jelentkezok szerz6dés teljesitésére valo alkalmatlansagéanak
megallapitisar6l és az ajanlattevd/részvételre jelentkezd kizérasarol, és indokolt

javaslatot tesz az eljaras nyertesére.

5.12. A biralobizottsagi munkérél jegyzékonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
5.13. Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsig tagjait ugy

kell kijelslni, hogy a bevont Kiilsé szakértdkkel egyiitt a bizottsag kollektiven
rendelkezzen megfeleld jogi, kozbeszerzés targya szerinti, gazdasagi-pénziigyi, illetve
kozbeszerzési szakértelemmel.

5.14. Az onkorményzatnal a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldra a
polgarmester jogosult.
he P4 s A Térsulasnal a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalara a Tarsulési

Tanécs elndke jogosult.



6. Kiilso szakérto bevonasa

6.1. A kozbeszerzési eljaras soran az ©nkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro
személy/szervezet kivalasztasarol/felkérésérdl a képviseld-testiilet dont.

6.2. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossiga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a képvisel6-testilet a
kozbeszerzeés lebonyolitasara kiilsé szervezetet kérhet fel.

6.3. A hivatalos kozbeszerzési tanicsadd biralébizottsag munkéjaba torténd bevonasrél
képviselo-testiilet dont.

7. A kozbeszerzési tevékenység iranyitisaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasdval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

71. A szervezet kdzbeszerzési tevékenységének irdnyitdsaert a jegyzd a felelds. Feladata
kiilondsen:

7.1.1. feligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasban bevont dolgozok €s egyéb személyek tevékenységet,

71.2. azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt €s
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyésolhatja,

7.1.3. jogkodrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely
a kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

71.4. rendelkezik a kizbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztésara, s azt a
dolgozék munkakori leirdsaban ro gziti, stb.

72, A szervezet kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése és megvaldsitasa a
jegyz6, vagy az éltala megbizott kizbeszerzési eldadd feladata és hataskore. Ezen
beliil feladata kiilondsen:

72.1. a hirdetmény, a dokumentacié el6készitése es jovahagyasa, intézkedés a
kozzétételrdl,

7.2.2. az &llandé és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kvetelményeinek meghatarozasa,

72.3. a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak,
szakértdként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa,
azokra javaslattétel,

7.2.4. folyamatosan vizsgélja, hogy a kizbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

72.5. rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzbdésszerliségét, a szolgaltatds s
ellenszolgaltatas, aranyat €s Hsszhangjat,

7.2.6. gondoskodik a Kozbeszerzésekkel kapesolatos adminisztraciés feladatok
ellatasarol,

72.7. azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munkajanak
végzése soran szabélytalansagot —vagy szervezetink miikodési  kore
vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorl6janal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,

7.2.8. a jelen szabalyzatban és a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

8. Kiozbeszerzési szakértod
8.1. A kozbeszerzési szakértd azonos feladatokat 14t el a kozbeszerzesi feladatokkal

megbizott eldadéval. A szabédlyzat a kozbeszerzési szakertd felelosségi korébe
sorolhatja az alabbiakat:



8.1.1. a kozbeszerzési eljaras inditdsdhoz szitkséges feltételek meglétének
ellendrzése, a hidnyossag jelzése;

8.1.2. az eljarast indité hirdetmény, illetve kétfordulés eljaras esetén az ajanlati
felhivas tervezetének elkészitese;

8.1.3. a dokumentacié jogi jellegli részeinek elkészitése, a miiszaki leirast készitovel
torténd egyeztetése;

8.14. az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintdjanak elkészitése
(amennyiben azt a szabalyzat nem tartalmazza);

8.1.5. az atvételi elismervény mintdjanak elkészitése;

8.1.6. az adott kbzbeszerzési eljaras forgatokényvének elkészitése;

8.1.7. sziikség esetén részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

8.1.8. az ajanlattevbk/részvételre jelentkezok dltal feltett jogi jellegli kérdésekre
vélaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellenbrzése a Kbt. elbirasainak
torténd megfelelés szempontjabol;

8.1.9. részvétel a nyilvanos bontési eljarason, sziikség esetén tanacsadas a felmeriilt
jogi jellegii kérdésekben;

8.1.10. felkérés alapjan részvétel a birdld bizottsag munkdajdban, tandcsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban meghozand6 dontéshez,

8.1.11. hidnypotlo, illetve felvilagositast kéré levelek tartalmanak meghatarozasa,
elkészitése;

8.1.12.jegyzdkonyv készitése a bontasrél  (diktafon, magnofelvétel vagy
jegyzbkonyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

8.1.13.az ajanlatok/részvételi jelentkezések értekelésérol készitett jegyzOkonyv
atvizsgdlasa a Kbt. eléirasainak valé megfelelés szempontjabol;

8.1.14.részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, szilkség esetén tanacsadas a
felmeriilt jogi jellegii kérdésekben;

8.1.15. jegyzékonyv készitése az eredményhirdetésrol (diktafon, magnofelvétel vagy
jegyzokonyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

8.1.16.a biralé bizottsig jegyzkonyve alapjan az dsszegzés elkészitése;

8.1.17. az eljaras eredményérdl sz6lo tdjékoztato elkeszitése;

8 1.18.a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadé altal szolgaltatott adatok alapjan
az elézetes Osszesitett tajékoztaté, az éves Osszegzés és a tdjékoztatd szerinti
szerzOdéskotésekrol szo16 hirdetmények elkészitese;

8.1.19. részvétel a Kozbeszerzési Dontobizottsag elotti eljarasokban;

8.1.20. felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok sordn masok altal készitett anyagok
véleményezése abbél a szempontbél, hogy azok megfelelnek-e a Kbt
eléirasainak.

9, A kiozbeszerzési eljarasok rendje

9.1. A kozbeszerzési eljaras menete:
9.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa
9.1.2. Kozbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizalasa
9.1.3. Biralo bizottsag kijeldlése
9.1.4. Kodzbeszerzési tanacsado felkérése
9.1.5. Egyéb kiils6 szakérto felkérése
0.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele
9.1.7. Az eljarast megindité hirdetmeny, vagy kozvetlen megkiildésii ajanlattételi
felhivas elkészitése



918. A hirdetmény megkiildése kozzetételre a Kozbeszerzési  Hatosag
Hirdetményellenérzési Foosztalyanak.

9.1.9. Adott esetben az ajanlattételi felhivas megkiildése az ajanlattevoknek

9.1.10. Adott esetben a Kzbeszerzési Déntébizottsag tajékoztatdsa (Kbt. 100.§)

0.1.11. Az eljaras dokumentéci6janak dsszeallitasa

0.1.12.Hirdetmény esetén a Kozbeszerzési  Hatdsag Szerkeszt6bizottsaganak
hianypotlasi felhivéasaira valaszadas

9.1.13. Az eljaras dokumentaciojanak rendelkezésre tartisa

9.1.14. Kiegészitd tajékoztatas biztositasa (adott helyszini bejaras, vagy konzultacio
keretében)

9.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitasa

9.1.16. Formai biralat lebonyolitasa

9.1.17. Ajanlatok hidnypotoltatasa

9.1.18. Tartalmi birdlat lebonyolitasa

9.1.19. Dontés az eljaras eredményérdl

9.1.20. Eredményhirdetés

9.1.21. Szerz6déskotés az eljéras nyertesével

10. Kiegészito szabalyok:

10.1. Kiegészitd tajékoztatis/helyszini szemle/konzultacio:

10.1.1. A helyszini szemlérdl, a konzultaciordl az ajénlatkérd jegyzokonyvet keszit,
amelyet valamennyi ajanlattevo részére megkiild — fliggetlentil attdl, hogy az a
helyszini szemlén, illetve a Kkonzultécion részt vett-e , vagy sem — a Kbt. altal
cléirt hatarid6n beliil [Kbt. 45.§ (2) bekezdése]. A jegyzOkonyv tartalmazza:

10.1.1.1. a beszerzés megnevezeset;

10.1.1.2. akonzultacié (helyszini szemle) helyét és idejét;

10.1.1.3. ajelenlévdket (jelenléti iv, név, beosztas 6s szervezet megjelolésével);
10.1.1.4. a felmeriilt és megvélaszolt kérdéseket

10.1.1.5. egyéb kérdéseket.

10.1.2. Az ajanlatkérd a helyszinen feltett kérdésekre szoban nem, csak utdlag irasban
valaszol, amennyiben a feltett kérdéseket az ajanlattev6k irdsban is eljuttatjak az
ajanlatkérdhoz, vagy frasban rogzitik, ennek formaja lehet a jegyzOkonyv is,
amennyiben azt valamennyi a helyszinen 1évd ajanlattevd és ajanlatkeérd alairja.
A helyszini szemlérél €s a konzultaciorol késziilt jegyzékdnyv nem modosithatja,
csak  értelmezheti, illetve kiegészitheti az ajanlati felhivasban ¢és a
dokumentacioban leirtakat.

10.2. Az ajanlatok atvétele:

10.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvétel atvételi elismervénnyel torténik. Az
atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajanlathoz.

102.2.A nem ép csomagolasu, vagy a nem zart ajanlatot érvénytelenné kell
nyilvéanitani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajénlati felhivas feltételeinek.

102.3.A kozbeszerzési feladatot ellato cléadénak, vagy a jegyzonmek kell
gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontasi hatariddig torténd biztonsagos, zart
tarolasarol.

10.2.4. A bontasrol felvett jegyzokonyv tartalmazza:

10.2.4.1. az ajanlatkéré nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezEset;
10.2.4.2. abontas helyét és idejét;
10.2.4.3. abontason résztvevok neveét és min6séget;



10.2.4.4. a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezetet [Kbt. 62.§
(4) bekezdése]
102.4.5. a beérkezett ajanlatok szémat, utalva a beérkezes id6pontjara (van-e
késve benyujtott ajanlat);
10.2.4.6. az ajanlati adatlapon (felolvasolap) szerepld adatokat.
10.3. Az ajanlatok értékelése

10.3.1. A biralo bizottsig végzi az ajanlatok értékeléset a pontszamok kiosztasaval, a
Kbt. idevonatkozo szabélyainak maximalis betartasaval. Az értékelésbe kiilsd
szakérték is bevonhatok a birdld bizottsag elntke éltal.

10.3.2. Az értékelés elsd szakaszaban formai szempontbol kell megvizsgalni az
ajanlatokat. A biralo bizottsag dontése alapjan a kozbeszerzési feladatokkal
megbizott eléado, vagy a kozbeszerzési tanacsadd is elvégezheti a formai
ellen6rzést, és a hidnyp6tlast. A formai érvényesség megallapitasa azonban a
biralé bizottsdg joga és lehetdsége. A formai biralatot kovetden az érvényes
ajanlatokat érdemben is értékelni kell.

10.3.3. Az értékelés befejeztével a birdlo bizottsag indokolassal ellatott javaslatot tesz
az ajanlatkérd felé, melyben az eljaras eredményessége esetén megnevezi a
nyertes ajanlattevd személyét, illetve az eljardas eredménytelenségére tesz
javaslatot.

10.3.4. Amennyiben az elbirdlas eredményeként kettd, vagy tobb ajanlattevd is azonos
pontszdmmal végzett, a sorrendet a legmagasabb shlyszimu pontozasi
részszempont szerint kell eldonten.

10.3.5. A biralé bizottsag jegyzbkonyvet vesz fel, melyhez az elbiralasrol késziilt
tablazatot is csatolja. A jegyzOkonyvben a biralo bizottsag javaslatot tesz a
nyertes személyére az eljaras eredményessége esetén.

10.3.6. A dontést a képviseld-testillet hozza meg. A dontésnek meg kell eléznie az
eredmény kihirdetéseét.

11. Zar6 rendelkezések

11.1. Szervezetiink kozbeszerzését végz6 személyek &s szervezetek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eléirasait attanulmanyozni, értelmezni
&s az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

11.2. A kozbeszerzési folyamatban részt vevo személyek - amennyiben megitélésik
szerint szilkségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt
sszrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

11.3. Jelen szabalyzat képviseld-testiileti jovahagyast kovetd elsé munkanapon lép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a
korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Magyardombegyhaz, 2014. marcius 13.

Jelen szabalyzatot Magyardombegyhaz Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
13/2014. (111.18.) hatérozatédval hagyta jova.
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