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9/2014. (XI. 26.) onkormanyzati rendelete
Magyardombegyhiz Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Magyardombegyhaz Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjadban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei, kapcsolatai.

1. § (1) Az oOnkormanyzat hivatalos megnevezése: Magyardombegyhdz Kozség

Onkormanyzata (a tovabbiakban: énkorményzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 5838 Magyardombegyhaz, Zalka Maté 61. szam.

(3) Az onkormanyzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi teriiletével.

(4) A képviselO-testiilet tagjainak szama 5 f6.

(5) Az énkormanyzat képvisel-testiilete hivatalanak neve: Kevermesi Kézds Onkormanyzati

Hivatal (a tovdbbiakban: KOH).

2. § Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét kiilon onkormanyzati rendelet

allapitja meg.

3. § Az Onkorményzat altal alapitott kitlintetések és elismeréd cimek adomanyozasanak

szabalyait kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

4. § (1) Az dnkorményzat honlapja, a www.magyardombegyhaz.eoldal.hu, amelyen keresztiil
friss informaciokkal 1atja el a telepiilés lakossagat.

(2) A honlap tartalmazza kiilondsen:

a) képviseld — testiileti iilések jegyzokonyvét

b) hatalyos rendeleteket,

c) koltségvetés és azzal kapcsolatos beszdmolokat,

d) kozigazgatasi eljaras hirdetményeit,

e) kozérdeki hirek, valamint

f) az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény mellékletében felsorolt adatokat,

g) a telepiilésre jellemzd egyéb adattartalmat,

h) féorumot.

2. Az onkormanyzat feladatvallalasa

5. § (1) A nagyobb gazdasagi teljesitoképességli, lakossagszami dnkormanyzat szamara eldirt
kotelezd feladat- ¢és hataskor ellatdsat az Onkormanyzat a Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatair6l szolo6 torvény (tovabbiakban: Mo6tv.) 12.§ (1) bekezdésében meghatarozott
feltételek megléte esetén vallalhatja, a torvényben meghatarozott modon.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskor vallalasat megel6zoen elokészitd
eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni, hogy a feladat- és hataskor
vallalasanak jogszabalyban meghatarozott feltételei fennallnak-e. Az elokészitd eljarast a
polgarmester folytatja le.

(3) Az onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasat az 1.
melléklet tartalmazza.

6. § A képviseld-testiilet jelen rendelet 2. mellékletében foglaltak szerint ruhdzza at feladat- és
hataskoreit.



3. A képviselo-testiilet iiléseinek 6sszehivasa, vezetése, helyszine

7. § (1) A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatdsuk esetén a képviseld-testiiletet a megvalasztott legiddsebb képviseld
(korelndk) hivja 0ssze és vezeti a képviselo-testiilet tilését.

(2) A képviselo-testiilet iiléseit az onkormanyzat targyaldtermében tartja minden hénap utolso
hetének keddi napjan (rendes iilés). Rendkiviili, siirgdsségi iilés, illetve kozmeghallgatas
esetében e szabalyoktol el lehet térni.

4. A képviselo-testiilet iilésezési formai

8. § A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

9. § (1) A képvisel6-testiilet alakuld {iilésének kotelezd napirendje a képviselok, a
polgarmester és az alpolgarmesterek eskiitétele. Az eskii- vagy fogadalomtételt kdvetden a
polgarmester megallapitja és bejelenti a képviseld-testiilet megalakuldsat.

(2) Az alakul6 iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
elfogadasara majd ezt kovetben a Motv. 43.§-ban meghatarozott témakban torténd
dontéshozatalra.

10. § (1) A képviselo-testiilet évente minden hoénap utolsd keddi napjan munkatervben
meghatarozott tilést (rendes iilést) tart julius honap kivételével (11 iilést).

(2) A képviselo-testiilet julius honapban iilést nem tart.

11. § (1) A polgarmester indokolt esetben - a munkatervben nem szerepld - rendkiviili iilést is
Osszehivhat. Halaszthatatlan, siirgds esetben az iilésre sz6ld6 meghivas torténhet e-mailen,
telefonon vagy sms formdjaban (rovid uton 6sszehivott iilés).

(2) A polgarmester a képviseld-testiilet iilését koteles dsszehivni a Motv. 44.§-dban foglalt
esetekben.

(3) A rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozé inditvanyt a polgarmesternél kell el6terjesztent,
az eloterjesztésekre vonatkozd szabalyok figyelembe vételével.

12. § (1) A képviseld-testiilet mas telepiilés képviseld-testiileteivel egylittes iilést tarthat.

(2) A képviselo-testiiletek egyiittes tilésére szo6l6 meghivot az érintett telepiilések
polgarmesterei irjak ala.

3) Ha az egyiittes iilés szinhelyeként Magyardombegyhaz van megjelolve, akkor az
egylittes iilést Magyardombegyhaz polgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes iilésen a hatarozatképességet a résztvevo képviseld-testiiletek kiilon-kiilon
megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend vitdja utan a hatarozati javaslatot a résztvevo képviseld-testiileteknek kiilon
- kiilon kell szavazésra feltenni. Egybehangz6 hatdrozatok meghozatala esetén a javaslatot
elfogadottnak kell tekinteni.

(6) Az egyiittes iilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni a képviselo-testiilet tiléseirdl késziilt
jegyzokonyvre vonatkozd szabalyok szerint. A jegyzOkonyvet az érintett telepiilések
polgarmesterei, jegyz0i irjak ala.

(7) Az egyiittes iilés vezetésére vonatkozdan egyebekben a rendes képviseld — testiileti
ilésre vonatkozo szabalyok az iranyadok.

5. Nyilvanossag

13. § A képviselo-testiilet nyilvanos iilésérél hang-, film- és videofelvétel készithetd. A
képviselo-testiileti iilés hivatalos hangfelvételének elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.



A hangfelvétel nem selejtezhetd.

14.§ (1) A képviselO-testiilet zart iilést tart a Motv 46.§ (2) bekezdésének a) és b)
pontjaban foglalt esetekben.

(2) A képviselO-testiilet zart tilést rendelhet el a Motv. 46.§ (2) bekezdésének c) pontban
foglaltak esetében.

3) A zart Ulésen hozott, kozérdekii adatot tartalmazd hatarozatot nyilvanos iilésen
ismertetni kell. A hatdrozat ismertetése sordn — az érintett hozzajaruldsa nélkiil, személyes
adat nem hozhato nyilvanossagra.

(4) A képvisel6-testiilet tilésének iddpontjardl, helyérdl és napirendjérdl a lakossagot az iilés
elott legalabb 5 nappal, rendkiviili iilés esetén legalabb 2 nappal, rovid Gton 6sszehivott iilés
esetén az iilés 0sszehivasat kovetden azonnal, a meghivonak az dnkormanyzat hirdetétablajan,
utcai hirdetdtablajan és Magyardombegyhaz Ko6zség honlapjan torténd kozzététellel kell
tajékoztatni.

(5) A képviselo-testiilet nyilvanos tilésének anyagat a polgarmesteri hivatalban, valamint
az dnkormanyzat honlapjan az allampolgarok megtekinthetik.

(6) Az  Onkorményzati  rendeleteket ¢és a  képviseld-testiileti  hatarozatokat
Magyardombegyhaz Kozség honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A képviselo-testiilet iilésérol készitett jegyzOkonyvek - a zart iilésre vonatkozd
kivételével - tigyfélfogadasi iddben a polgarmesteri hivatalban, valamint az 6nkormanyzat
honlapjan megtekinthetok.

(8) A zart lésrdl késziilt jegyzOkonyvbe csak az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok,
amennyiben az iilésen részt vett, a targyban kozvetleniil érdekelt vagy annak igazolt
megbizottja, a jegyz0 és a Békés Megyei Kormanyhivatal vezetdje, munkatarsa tekinthet be.

6. Az iilés levezeto elnoke

15. § (1) A levezet6 elndk a testiileti iilés vezetése soran:

a) megnyitja és berekeszti az iilést;

b) megallapitja és az {iilés idOtartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatarozatképességét. Amennyiben azt allapitja meg, hogy a képviseld-testiillet nem
hatarozatképes, belatasa szerint az {ilést berekeszti vagy legfeljebb egy orara felfliggeszti.
Ha a felfiiggesztés idotartama lejart és nincs meg a hatarozatképességhez sziikséges
1étszam, a levezetd elndk az {ilést berekeszti, és azt 0j idépont kitlizésével elnapolja.

c) eldterjeszti a napirendi javaslatot;

d) tajékoztatast ad a slirgdsségi eldterjesztésrol;

e) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

f) a hosszura nyult vita mielobbi lezdrasa érdekében inditvanyozza a hozzészdlasok
id6tartamanak korlatozasat vagy a vita lezarasat;

g) hozzészolaskor megadja, jelen rendeletben meghatidrozott esetben megtagadja, vagy
megvonja a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében;

h) figyelmezteti a hozzasz6l6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol;

1) targyalasi sziinetet rendel el, a tandcskozas folytatasat akadalyozo koriilmény
felmertiilésekor az iilést meghatarozott idore felfliggeszti vagy berekeszti;

j) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez
méltatlan magatartast tanusit.

(2) A polgarmester az iilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.

7. Az iilés napirendje



16. § A képviseld-testiileti iilés napirendi pontjaira, azok targyaldsdnak sorrendjére a

polgarmester az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.

17. § (1) Az els6 napirendi pontként — rendkiviili iilés kivételével - a polgarmester irasban

beszamol:

a) az eléz6 1ilés oOta tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan jelentdsebb
eseményekrol, amelyek a képviselo-testiilet feladat- és hataskorét érintik,

b) az atruhazott hataskdrben hozott intézkedésekrol.

(2) Masodik napirendi pontként a jegyz6 a lejart hataridejii képviseld-testiileti hatarozatok
végrehajtasarol tesz jelentést.

(3) A képviselo-testiilet a két iilése kozotti idészak fontosabb eseményeirdl, az atruhazott

hataskorben hozott intézkedésekrdl szo6ld tdjékoztatordl, valamint a lejart hataridejii

hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentésrol formai hatarozat nélkiil dont, amennyiben azt

jovahagyja és tovabbi intézkedés nem sziikséges.

8. A napirendekhez kapcsolodo iratok

18. § (1) El6terjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett és 1j, — tervezett napirenden kiviili — anyag,
b) a képviselo-testiilet vagy a képviselO-testiilet bizottsadga altal eldzetesen javasolt rendelet-
tervezet, hatarozat-tervezet, beszamolo ¢€s tajékoztato.
(2) Eldterjesztést tehet:
a) polgarmester,
b) alpolgarmester,
c) képviselo,
d) bizottsag elndke, tagja,
e) jegyzd,
f) valamint a képviseld-testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetoi,
g) Békés Megyei Kormdanyhivatal vezetdje, tovabba egyéb, kiilon jogszabalyban erre
feljogositott személyek és szervezetek.
(3) Rendes ecloterjesztésnek az az elOterjesztés mindsiil, melynek kikiildése a 25.§ (4)
bekezdésében foglaltaknak eleget tesz. Ezen hataridon tul beérkezd eldterjesztésekre a
stirgdsségi inditvany szabalyai az iranyaddak.
(4) A testiileti lilésre az elbterjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot akkor is irasban kell benytjtani, ha az eléterjesztésre szoban tortént.
(5) A bizottsag barmely, képviselo-testiilet napirendjén szereplé iigyben hozand6d dontés
elokészitésében, végrehajtasdnak ellendrzésében részt vehet, eldzetesen véleményt
nyilvanithat, a testiilet mas szerveitdl €s a jegyzotdl tajékoztatast kérhet.
(6) Rendelettervezetet — (2) bekezdéstdl eltéréen — képviseld, a polgarmester és a jegyzo
nyujthat be.
(7) A képviselo-testiilet elé keriild eloterjesztés — a (9) és (10) bekezdésben meghatarozott
eseteket kivéve- a kovetkezd két részbdl all:
a) Az els6 részben:
aa) utalni kell azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyaldsat sziikségessé
tették
ab) ismertetni kell, hogy az adott t¢émakdr szerepelt-e mar korabban is napirenden, ha igen,
milyen dontés sziiletett, utalni kell a hozott hatarozatok végrehajtasara
ac) elemezni kell a kialakult helyzetet a korabbi id6szakhoz viszonyitva
ad) a szakmai megallapitasok mellett foglalkozni kell az adott napirenddel Osszefiiggd
politikai, tdrsadalmi hatasokkal a kapcsolodo jogszabalyok érvényesiilésével
ae) meg kell jelolni a napirenddel kapcsolatos feladatok végrehajtasdhoz sziikséges dologi



eszkozoket és koltségkihatasokat,
af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meg kell jelolni a legfontosabb
célkitiizések megvalositasa érdekében teendd intézkedéseket,
ag) amennyiben az adott feladat végrehajtdsaban tobbféle megoldas Iehetséges,
mindegyiket ismertetni kell
ah) meg kell nevezni az eldkészitésben résztvevoket €és ismertetni kell a felmertlt
kisebbségi véleményeket is.
b) Masodik rész a hatarozati javaslat, amely:
ba) Az el6terjesztés elso részére épiil és az ott felhozott probléméak megoldésara tartalmaz
javaslatot
bb) Megjeldli a teendd intézkedéseket, a végrehajtas hataridejét és feleldseit
bc) Anyagi eszkdzoket igénylo eldterjesztés esetén, megjeloli azok fedezetének forrasait
bd) Sziikség esetén alternativakat tartalmaz a kovetkezmények indokolasaval egyfitt.
(8) Szerzddéskotés esetén a szerzodéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet elé
terjeszteni.
) Onkormanyzati hatdsagi iigyben az eldterjesztés elsé része a rovid tényallas és az
addig hozott dontéseket, intézkedéseket, az alkalmazandd jogszabalyokat, a masodik részt
alkotd hatarozati javaslat a dontés 1ényegét tartalmazza.
(10)  Tajékoztato jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat. Tartalmara a (7) bekezdés
els6 részében foglaltak az irdnyadok.
(11) Az eldterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében torténd
benyujtasaért a napirend eléadoja a felelés. Az eldterjesztés készitdje felelds az
eléterjesztésben szerepld adatok teljességéért és valossagaért, a készitéskor rendelkezésre allo
informaciokra vonatkozdan, valamint a hatarozati javaslatok megalapozottsagaért.
19. § A képviselo-testiileti lilésre az eldterjesztést irasban kell benyujtani. Az irdsbeli
eloterjesztést legkésobb a képviseld-testiilet iilését megelézd 10. napon kell a jegyzohoz
eljuttatni, aki nyilatkozik a jogszertiségrol, és gondoskodik valamennyi anyag kézbesitésérdl.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eloterjesztésnek és a
hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.
20. § Eldterjesztés a jegyzo jogszeriiségi nyilatkozatanak ismeretében, valamint a siirgésségi
inditvany kivételével, csak az érintett bizottsag véleményének ismeretében tlizhetd
napirendre.
21.§ (1) A képvisel6-testiilet iilésén a bizottsdga altal meg nem targyalt napirend, ha az
a hataskorébe tartozik — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével - nem targyalhato.
(2) A képviseld-testiileti iilés meghivojaban nem szerepld napirendi javaslat targysorozatba
torténd felvételére - indokolt esetben - slirgdsségi inditvanyt lehet eldterjeszteni.
(3)  Aslirgdsség tényének rovid indokoldsaval — legkésobb az iilés megkezdését megel6zo
24 oraig — siirgdsségi inditvany nytjthaté be.
(4) Rendelettervezet nem nyujthatd be silirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a hatalyos
rendelet azonnali modositasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziikséges, mert magasabb szintli
jogszabalyba itkozik vagy az onkormanyzat érdekeit sérti.
(5) Siirgdsségi inditvanyt eloterjeszthet a 18.§ (2) bekezdésének a) — f) pontjdban szerepld
szervezetek, személyek.
(6) Rendkiviili iilésre siirgdsségi inditvanyt benytjtani nem lehet. A siirgésség kérdésében a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont a napirend elfogadéasa eldtt. A
siirgdsségi inditvanyt - elfogadasa esetén — a képviseld-testiilet az irasban mar kiadott
napirendi pontok megtargyalasat kovetden, utolsonak targyalja meg.
(7) Az (3)(6) bekezdésben szerepld eljarasi szabalyokat a bizottsdg miikodésére is
alkalmazni kell azzal az eltéréssel, hogy a képviseld-testiileti iilésre benyujtandé siirgdsségi
inditvanyt a polgarmesterhez, mig a bizottsagi llésre benyljtando siirgdsségi inditvanyt a



bizottsag elndkéhez kell cimezni.

22. § Modositdo inditvany az Onkormanyzati rendelettervezet vagy hatarozati javaslat
szovegének konkrétan megjelolt részétdl vald egyértelmiien megfogalmazott eltérési szandék,
vagy kiegészités.

9. Felszolalas a képvisel6-testiilet iilésén

23. § A képviselo-testiilet ilésén az alabbi felszolalasokra kertilhet sor:

a) igyrendi felszodlalas,

b) napirendi ponthoz kapcsolodo felszolalés,

c) napirend utani felszolalas.

24. § (1) Ugyrendi felszolalas cimén a képviseld-testiilet barmely tagja és a jegyzd kérhet szot
a képviselO-testiilet tilésén. Amennyiben a levezetd elnok megallapitja, hogy a hozzaszolas
nem tigyrendi felszolalas, a képvisel6tdl megvonja a szot.

(2) Ugyrendi felszolalas esetén az arra jogosult iigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrél a
képviselo — testiilet vita nélkiil hatdrozatot hoz.

(3) Ugyrendi javaslat:

a) a napirendi pont levételére tett javaslat,

b) a napirendi pontok targyaldsanak sorrendjére tett javaslat,

c¢) a napirendi pont elnapolasara tett javaslat,

d) az iilés zart jellegére tett javaslat,

€) a szavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,

f) ajelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,

g) a képviselo kizarasara tett inditvany,

h) a vita lezarasara tett inditvany.

(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szot kérd képviselonek meg kell jelolnie e
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(5) A vita lezarasat kovetden ligyrendi javaslat csak a (3) bekezdés f) és g) pontjaban foglaltak
céljabol kérheto.

10. A képviselo-testiilet iilésének osszehivasa

25. § (1) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester irasbeli meghivd és az irdsos
eloterjesztések egyiittes megkiildésével hivja Ossze. Azon napirendi pontok irdsos anyagat,
amelyet a képviselok kordbban megkaptak, a meghivoval egyiitt résziikre ismételten nem kell
megkiildeni, de a meghivéban utalni kell arra, hogy mikor kiildték meg azokat.

(2) A képviselo-testiilet iilésére sz616 meghivot irdsban — papiron vagy elektronikus tton - kell
elkésziteni. A meghivo tartalmazza az ilés helyét, idOpontjat a tervezett napirendeket.

(3) Az eldterjesztéseket, illetve irasbeli véleményeket a képviseldk, illetve bizottsagi tagok
elektronikus forméaban kapjak e-mail cimiikre, de irasbeli kéréstik alapjan, papir alapon keriil
résziikre postazasra.

(4) A meghivot olyan idépontban kell kikiildeni - kivéve a rendkiviili iilés meghivéjat - ,hogy
azt a testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok, illetve az egyéb érdekeltek az iilés eldtt
legalabb 3 nappal megkapjak.

(5) A képviselo-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviseloket,

b) a jegyzot,

c) anem képviseld bizottsagi tagokat

d) a polgarmesteri hivatal szervezeti egység vezetoit,

e) véleményezési korébe tartozo témakban a konyvvizsgalot,



f) a napirenddel érintett onkormanyzati intézmények vezetdit,

g) Magyardombegyhazon bejegyzett civil szervezet vezetdjét,

h) az egyéni valasztokeriileti orszaggytilési képviselot,

1) az dnkormanyzat jogi képviseldjét, amennyiben a napirendi pont igényli a jogi képviseld
szakértelmét.

(6) A képviseld-testiilet iilésére az (5) bekezdésben felsoroltakon kiviil mas szervek vagy

személyek is meghivhatok.

(7) A zart Uilés anyagat a képviselO-testiilet tagjain kiviil azok részére kell megkiildeni, akik a

zart ilésen részt vehetnek.

11. Az iilés megnyitasa, szavazas a napirendrol

26. § (1) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képviselok szamat, az
iilés hatarozatképességét, ismerteti a tavollévok, és a tavollétiikket bejelentok személyét.
Javaslatot tesz a jegyzOkonyvvezetd személyére

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti iilést 8 napon beliil ugyanazon
napirendek targyaldsara ujra 6ssze kell hivni.

(3) A képviseld-testiilet az lilés megnyitasat kovetden dont a napirendrdl. A képviseld-testiilet
a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(4) A napirendre venni nem javasolt elOterjesztésekrdl a képviselO-testiilet egyenként —
egyszerl szotobbséggel - szavaz.

(5) A napirend elfogadasat kovetden az egyes napirendekhez tartozd eldterjesztéseket
targyalja a képviselo-testiilet.

12. Napirendi pontok targyalasa

27. § (1) A napirendi pontok targyaldsdnak sorrendje a meghivoban szereplé sorrend, mely
sorrendtdl a képviselO-testiilet egyszerii szotobbségli hatarozataval eltérhet.

(2) A levezetd elndk minden eldterjesztés felett kiillon-kiilon vitdt nyit, az irdsos
eldterjesztést az eldadd a vita eldtt szoban kiegészitheti. Az eldadohoz a képviseld-testiilet
tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az eléadé a vita elott
valaszol. A vita lezardsa utan a napirend eldaddja valaszol a hozzaszolasokra, a levezetd elndk
sziikség szerint dsszefoglalot tart. Onkorményzati rendelettervezet, illetéleg az eredetileg
eldterjesztett hatarozati javaslat részbeni megvaltoztatasara irdnyuld modositasi inditvanyt, az
inditvanyt el6terjesztd konkrétan, szovegszeriien megfogalmazott formaban terjesztheti eld.
3) A levezetd elndk a napirend targyaldsa soran eldszor a képviseld-testiilet tagjainak,
majd a tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet iilésén illetve a bizottsagi liléseken a napirendhez szdlni kivano allampolgar
hozzészolasi jogat az adott bizottsag vagy testiilet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc
idotartamra. Egy adott személy a bizottsagi vagy a testiileti lilésen egyszer kaphat szot
ugyanabban a témaban.

(5) A hatarozat meghozatala el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a hatarozat torvényességét
érintéen észrevételt kivan tenni.

(6) A képviselo-testiileti Tilésen benyujtott modositod inditvany jogszeriiségi vizsgalata céljabol
a jegyz0 részére — kérésére — idot kell biztositani.

28. § A levezetd elnok a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolald, vagy a
képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott hatarozataval a vitat lezarta. A vita lezarasat
kezdeményezheti az eldterjesztd és a képviselO-testiilet barmely tagja. A vita lezarasat
kovetden a mar korabban szélasra jelentkezettek még hozzaszoélhatnak.

29. § (1) A napirendi pont targyaldsanak elnapoldsat — a targyalds megkezdése elott vagy



targyalasa kozben - id6 hianyaban, el0készitetlenség vagy egyéb alapos indok alapjan barmely
képviseld inditvanyozhatja.

A képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hatidroz a javaslat elnapolasarol.
Amennyiben a képviselo-testiilet a napirendi pont targyaldsat elnapolja, - a polgarmester
javaslatara - meghatarozza a napirend targyalasanak 01j idépontjat.

(2) Az eldterjeszto eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

13. A szavazas

30. § (1) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld €s a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A képviselo-testiilet elobb a moddositd ¢€s
kiegészitd javaslatokrol, ezt kovetden az eldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatokrol
dont.

(2) A levezetd elnok elészor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastol tartozkodok szamat allapitja meg.

(3) A szavazés eredményének megallapitasa utan a levezetd elnok kihirdeti az elfogadott
hatarozatot, amelyet a jegyzOkonyvben valtoztatas nélkiil sz6 szerint kell rogziteni és a
jegyzékonyvben szerepeltetni.

(4) Ha az onkormanyzati rendelettervezethez vagy a hatarozati javaslathoz tobb mddositod
javaslatot nyujtanak be, azokat a kovetkez6 sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a) az adott rész elhagyasat javasolo

b) a tartalmilag modositast magéaba foglald

c) a kiegészitd

javaslatot.

(5) A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

(6) Ha egy hatarozati javaslat tobb részbdl all, azt részenként is szavazdsra bocsathatja a
levezetd elnok.

(7) Ha az el6terjesztés tobb hatdrozati javaslatot tartalmaz, akkor a hatarozati javaslatokat
egyben is szavazasra bocsathatja a levezetd elnok.

(8) A szavazas eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk kihirdeti a dontést.

(9) Szavazni csak személyesen lehet.

14. Napirend utani felszolalas
31. § (1) Napirend utani felszolalasra barmelyik képviselé kérhet engedélyt a levezetd
elnoktol.
(2) A napirend utani felszolalassal kapcsolatban hatarozat nem hozhato.
15. Az iilés berekesztése
32. § A napirendi pontok, a bejelentések targyalasat kovetden az esetleges napirend utani
felszolalasok, kérdések, interpellaciokra adott valaszok utdn a levezetd elndk az iilést
berekeszti.
16. Dontéshozatali aranyok
33. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit egyszerli vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50.§-ban, egyeb jogszabalyban és a jelen szakasz (3)
bekezdésben foglalt ligyek eldontéséhez. A mindsitett tobbséghez 3 (harom) képviseld igen



szavazata sziikséges.

(3) Minésitett tobbség sziikséges:

a) az ¢éves koltségvetést, valamint a kovetkezd ¢évi (évek) koltségvetést érintd
kotelezettségvallalashoz;

b) a meghivd napirendi pontjaiban nem szerepld eléterjesztés napirendre vételéhez;

c) gazdasagi tarsasag létrehozasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez, alapitd okiratanak
elfogadasidhoz és modositdsdhoz; valamint gazdasagi tarsasagokhoz valé csatlakozéashoz;

d) 5 millio forint feletti egyedi forgalmi értéket meghalado6 ing6 vagy ingatlanvagyon
megterheléséhez, elidegenitéséhez, megszerzéséhez, vallalkozasba vald beviteléhez;

e) kitiintetések, dijak és elismerd cimek adomanyozasahoz,

f) kozéptavu program elfogadasahoz.

17. Kizaras a dontéshozatalbol

34. § (1) A dontéshozatalbol torténd kizarast barmely képviseld kezdeményezheti a napirend
hatarozati javaslatainak szavazasra bocsatasaig.

(2) Az érintettség bejelentését elmulasztd képviseldt a polgarmester szoban figyelmezteti a
kotelezettség jovobeni betartasara.

(3) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztasarol valdé tudomasra jutdst kovetd
ilésen a képviselO-testiilet ujra targyalja az iigyet a kizarasra vonatkozo -eldirasok
betartasaval.

18. A szavazas formai

35. § (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A levezetd elndk koteles a szavazatokat
megszamlalni. EI6szor a javaslat mellett, majd ellene szavazo képviseldk, s végiil a dontéstol
tartdzkodok szavaznak.

(2) Ha az igen, a tartozkodas és a nem szavazatok szama nem egyezik az iilésen jelenlévo
képviseld — testiileti tagok 1étszaméval, akkor az iilést vezetd elndk a szavazast megismétli.
(3) A szavazatok Osszeszamlaldsa utan a levezetd elndk megallapitja a javaslat mellett, a
javaslat ellen szavazok szamat, s végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

36. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a Motv. 55.§ (1) bekezdése alapjan,

b) ha a polgarmester kezdeményezi,

c) ha legalabb két képviseld inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazas kiilon név szerinti lista alapjan torténhet. Név szerinti szavazaskor a

jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A képviselok ,,igen”, ,,nem”,

Htartézkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a levezetd elnok kihirdeti.

(4) A jegyz6 gondoskodik a szavazasi névsor jegyzokonyvben torténd rogzitésérol.

37. § (1) A képviselO-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46.§ (2) bekezdése szerinti
esetekben.

(2) Titkos szavazéasra barmely képviseld tehet javaslatot. Titkos szavazas tartasarol a

képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli szo6tobbséggel dont.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik.

(4) A szavazas a jegyz0 hivatalos pecsétjével hitelesitett szavazolapon, a testiilet altal kijeldlt

helyiségben torténik. A szavazodlapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot (javaslatokat). A

képviseldk ugy szavaznak, hogy ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozatot jelolnek meg

két, egymast metsz6 vonallal.



(5) A titkos szavazast az elrendelést kovetéen az Ugyrendi Bizottsig — amennyiben az
Ugyrendi Bizottsag az adott iilésen hatdrozatképtelen, ebben az esetben — Ad-hoc Bizottsag
bonyolitja.

(6) A titkos szavazas eredményét az Ugyrendi Bizottsag allapitja meg. Osszeszamolja a
szavazatokat, megallapitja az érvényes ¢&s érvénytelen szavazatok szdmat és a szavazas
eredményét. A szavazasrol jegyzOkonyvet készit, amit az Ugyrendi Bizottsag tagjai és a
jegyzokonyvvezetdje ir ala.

(7) A titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét és napjat,

b) a szavazas idejének kezdetét és végét,

c) a szavazatszamlalo bizottsag nevét és tisztségét,

d) a szavazas ideje alatt el6forduld eseményeket,

e) a szavazas soran tett intézkedéseket, a szavazas eredményét.

(8) A szavazas eredményérdél az Ugyrendi Bizottsag elndke, a képviseld-testiiletnek a
jegyzOkonyv ismertetésével jelentést tesz.

19. A tanacskozas rendjének
fenntartasa

38. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarél a képviseld-testiileti ilés levezetd elndke
gondoskodik.

(2) A képviseld-testiileti iilés rendjének €s méltésaganak fenntartasa érdekében a levezetd
elnok a kovetkezo intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem illo, sértd
kifejezéseket hasznal, vagy a képviselO-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit;

b) rendreutasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijelolt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a levezetd elnok rendreutasithatja a rendzavarot,
1smétlodo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(4) Tartds rendzavaras, alland6 larma vagy a tanacskozast lehetetlenné tevé egyéb koriilmény
esetén a levezetd elndk az iilést felfiiggesztheti, vagy az iilést berekesztve a még meg nem
targyalt napirendi pontokat a soron kdvetkezd iilésre elnapolja, vagy rendkiviili iilést hiv
0ssze.

(5) A levezeto elnoknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

20. A képviselo-testiilet dontései

39. § (1) A képviseld-testiilet dontése egyedi hatarozat, normativ hatarozat vagy rendelet.

(2) A hatarozatoknak, rendeleteknek és tervezeteiknek a megjeldlésére kiilon jogszabalyok
rendelkezései az iranyadodak.

40. § (1) A képviseld-testiileti hatarozatokrol a jegyzO nyilvantartast vezet, amely alkalmas a
gyors keresésre, ellenérzésre.

(2) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(3) A képviseld - testiilet azon hatarozatait melynek végrehajtasi hatarideje azonnali, az iilést
koveté 3 munkanapon beliil a felelds koteles végrehajtani. A képviseld - testiilet egyéb
hatarozatait — a (2) bekezdéstdl eltérden - az {ilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a
hatarozatban megjelolt felelosnek, aki a végrehajtasi hataridé lejartakor a hatarozat



végrehajtasardl irasban tesz jelentést. A képvisel6-testiiletnek a hatarozatok végrehajtasarol a
jegyz6 koteles beszamolni.
(4)  Ha a hatarozat végrehajtasaért felelds személy végrehajtast, akadalyoz6 koriilményt
¢szlel, azt jelzi a polgarmesternek, aki a képviseld-testiiletet tdjékoztatva intézkedik a
végrehajtast gatld koriilmény elharitasarol.
(5) A képviselO-testiilet rendelete, hatarozata végrehajtasat vagy ellenOrzését az altala
megbizott felelésok végzik. A képviseld-testiilet hatarozata végrehajtasaért feleldssé teheti:

a) a polgarmestert

b) az alpolgarmestert

¢) bizottsagat

d) a telepiilési képviselot

e) a jegyzot

f) az onkorményzati intézmény vezetdjét
41. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozo jogszabalyok
szerint kell elkésziteni.
(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo allitja Gssze.
(3) A rendelet kihirdetése az dnkormanyzat hirdetétablajara torténd kifiiggesztéssel torténik
meg. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetotablara vald kifliggesztés napja. A rendeletek
kozzétételére az Motv. eldirasai az irdnyadoak.

21. A képviselo-testiileti iilések dokumentalasa

42. § (1) A képviseld-testiilet iilésérdl 2 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, ebbdl
a) az eredeti példanyt a jegyzo6 kezeli,
b) a masik példanyt — kivéve a zart iilésrdl késziilt jegyz6konyvet — el kell helyezni a
konyvtarban.
C) a jegyzokonyv elektronikus példanyat meg kell kiildeni a testiileti iilést kovetd 15
napon beliil a Békés Megyei Kormanyhivatal vezetdjének.
Az iilésen elhangzottakat hangfelvételen is rogziteni kell.
A jegyz6 a jegyzOkonyv eredeti példanyat - a nyilt és zart testiileti iilés anyagat egymastol
elkiilonitve - mellékleteivel egyiitt bekotteti.
(2) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:
a) a meghivot,
b) eldterjesztést, egyéb, napirendhez kapcsolddo, utobb kiosztasra keriild anyagot,
c) ajelenléti ivet,
d) titkos szavazas esetén a jegyzOkonyv egy példanyat,
e) a képviseld altal irdsban benyujtott hozzaszolast,
f) elfogadott rendelet 1 példanyat.
(3)  Ajegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
(4) A jegyzOkonyvet a jegyz6 tovabbitja a jogszabalyokban foglaltak szerint.
(5) A jegyzokonyvet és mellékleteit, valamint az iilésekrdl késziilt hanganyagot a KOH
irattaraban kell elhelyezni.
22. Gazdasagi program

43.§ (1) A képviselO-testiilet megbizatdsanak id6tartamara  telepiilésfejlesztési,
miikddtetései és gazdasagi ciklusprogramjardl hatarozatot hoz.

(2) A ciklusprogramot — a jegyzd kozremiikodésével- a valasztast kovetd év marcius 31.
napjaig elokésziti €s azt véleményezés és javaslattétel céljabol megkiildi:

a) anyilvantartasba vett és helyben miikddé politikai partoknak,

b) a nyilvantartasba vett helyi tarsadalmi szervezeteknek, egyesiileteknek.



(3)  Aképviseld-testiilet a vélemények beérkezése és megvitatdsa utan —a Motv. 116.§-ban
foglaltak szerint — alkotja meg a gazdasagi ciklusprogramjarol szol6 hatarozatat.

23. Munkaterv

44. § (1) A képviselo-testiilet elore tervezhetd feladatainak megszervezése érdekében éves
munkatervet fogad el.
(2) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti ilések idépontjat a tervezett napirendek cimét,
b) az eldterjesztések elkészitésének hataridejét, az eldkészitéséért felelés személy vagy
szervezet megnevezesét.
3) A munkaterv 0sszeallitasdhoz javaslatot kell kérni:
a) a képviselo-testiilet tagjaitol
b) a bizottsag tagjaitol
¢) az intézményvezet6tol
d) a képviselo-testiilettel egyiittmiikddési megallapodast kotott szervezetektol
e) a bejegyzett és helyben miikodo politikai partok, tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek
képviseloitol,
(4) A munkaterv tervezetet a jegyz6 allitja Ossze €s a polgdrmester terjeszti elfogadasra a
képviselo-testiilet elé.
(5) A testiileti munkaterv Osszedllitdsa soran a beérkezett lakossagi témajavaslatokat is
figyelembe kell venni, amennyiben azok az 6nkormanyzat feladat- és hataskorébe tartoznak.
(6) A képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet kozzététel Gtjan vagy irasban meg kell
kiildeni:
a) az onkormanyzati képviseloknek,
b) a bizottsag nem képviseld tagjainak,
c) a munkatervbe felvett napirendi pont eldterjesztdjének,
d) az eldterjesztésért felelosnek.
(7) A munkaterv a képviseld-testiileti €s bizottsagi munka tervezésének eszkoze, attol indokolt
esetben el lehet térni.
45. § A jovahagyott 6t éves gazdasagi programot és az éves munkatervet az Onkormanyzat
hivatalos honlapjan k6zz¢ kell tenni.

24. A képvisel6 kotelezettségei

46. § A képviseld — az Motv-ben meghatarozottakon feliil - koteles:

a) irasban vagy szoban a polgarmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, illetéleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik,

b) a képviselO-testiilet vagy a tisztségviselok felkérése alapjan részt venni a képviseld-testiileti
iilések elokészitésében, valamint a kiillonbozo vizsgalatokban,

c) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal.

47. § (1) Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivoban megjelolt idépontban a
képviseld-testiilet iilésén elozetes bejelentés vagy igazolds nélkiill tdvolmaradt &s
tavolmaradasat alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollevonek mindsiil. Az alapos
indokként a munkabdl vald tdvolmaradasnal elfogadott okok fogadhatoak el.

(2) Igazoltan tavollévonek az a képviseld mindsiil, aki az iilést megel6zden legkésObb 24
oréval tdvolmaradésat bejelenti a polgarmesternél. Ugyancsak igazolt a tavollét, amennyiben
a képviseld a mulasztott iilést kovetd 8 napon beliil orvosi igazolassal vagy egyéb alapos
indokkal igazolja magat.



25. Kérdés, interpellacio

48. § (1) A képviselok a napirendek lezardsa utdn a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, a
jegyz6tol, €s a bizottsdg elnokétdl - Onkorményzati feladatkorbe tartozd tigyekben -
felvilagositast kérhetnek, mely torténhet interpellacié vagy kérdés formajaban.

(2) A kérdés az onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési
jellegti felvetés. A kérdésre az tilésen - vagy legkésdbb 15 napon beliil irdsban - valaszt kell
adni. A valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz, ha a kérdezé nem fogadja
el a valaszt.

(3) Az a felvilagositas kérés tekinthetd interpellacionak, amely szoros kapcsolatban all az
onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetve valamely iranyitasa alatt all6 szervezet
tevékenységi korével, €s a kérdezo a valasz elfogadasardl vagy elutasitasarol szolo
dontéshozatalt a képviselo-testiilettdl kéri.

(4) Az interpellaciora az iilésen szdbeli valaszt kell adni, ha az interpellacio legalabb 4 nappal
az iilés elott eljutott a polgarmesterhez vagy jegyzohoz, és a valaszadas eldzetes vizsgalatot
nem igényel.

(5) Az interpellaciora szoban adott valasz elfogadasardl az interpellalo nyilatkozatat kovetden
a képviselo-testiilet dont.

(6) Az interpellacié alapjan a képviseld-testiilet részletesebb vizsgalatot is elrendelhet.

(7) Az interpellacio targyanak kivizsgalasaba az interpellald képvisel6t is be kell vonni.
vizsgalattal a képviseld-testiilet megbizhatja a polgarmestert, bizottsagat, vagy arra ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre. Ebben az esetben az interpellaciora az iilést kovetden 15 napon beliil
irasban kell valaszolni, melyet minden képviselének meg kell kiildeni. A képviseld-testiilet a
valasz elfogadasardl a valaszadast kovetd elso iilésén, az interpellald nyilatkozatat kovetden
dont.

26. A bizottsag jogallasa és az allandé bizottsag

49. § (1) A képviselo-testiilet - meghatarozott onkorményzati feladatok ellatdsara allandoé vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) Allandé bizottsag az Ugyrendi Bizottsag.

(3) A bizottsag Osszetételét, miikddése alapvetd szabdlyait, az altala ellatandd feladatok
részletes jegyzékét az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza.

(4) A bizottsag a belsé miikodési szabalyait - a Motv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.

(5) A képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatdsara ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatdnak elvégzéséig,
illetdleg az errdl sz6lo jelentésének a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

27. A polgarmester

50. § (1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester felett a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

(3) A polgarmester jutalmazasara az Ugyrendi Bizottsdg tesz javaslatot a képviseld-
testiiletnek.

51. § A polgarmesternek a képviseld-testiilet és a bizottsag miikddésével osszefiiggd feladatai
kiilénosen:



a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak munkdjat,

b) szervezi a telepiilésfejlesztést €s a kdzszolgaltatasokat,

c) sziikség szerint feladategyezteté megbeszéElést tart,

d) az Osszeférhetetlenség, a méltatlansag megallapitdsara iranyuld kezdeményezést az
Ugyrendi Bizottsagnak adja at kivizsgalasra.

52. § A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, vagy tevékenységében valod

akadalyoztatdsa esetén keriil sor. A helyettesités rendjét a polgarmester szabalyozza.

53. § A polgarmester a polgarmesteri hivatalban — szabadsag idejének kivételével — hetente

egy alkalommal keddenként 10-12 6raig és 13-16 6raig fogaddorat tart.

54. § (1) A polgarmester szabadsaganak kivételét a képviseld-testiilet engedélyezi. Az eljarasi

szabalyokra a kozszolgélati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban:

Kttv.) rendelkezései az irdnyadoak.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén a munkakorét Uj polgarmester, vagy

alpolgarmester hianyaban a korelndknek adja at.

28. Az alpolgarmester

55. § (1) A képviselo-testiilet a sajat tagjai koziil, a polgarmester helyettesitésére ¢és
munkdjanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tevékenységét nem
féallasban latja el.

(2) A polgarmester egyazon iilésen mindaddig, de legfeljebb Osszesen haromszor koteles
javaslatot tenni az alpolgarmester személyére, amig valamelyik, altala javasolt személy a
képviselo-testiilet mindsitett tobbségli tdmogatdsdt megkapja. Egyazon {ilésen az
alpolgarmesteri tisztségre nem lehet egy jeldltet tobbszor jeldlni.

56. § Az alpolgarmester hivatali helyiségben — julius és augusztus honap kivételével — minden
hoénap utolsé hétféjén fogaddorat tart.

29. A kozos onkormanyzati hivatal

57. § A kozos onkormanyzati hivatal az alapitd képviseld-testiiletek altal elfogadott alapito
okirat, szervezeti ¢és mukodési szabalyzat szerint miikddik. A szervezeti ¢s milkddési
szabalyzat tartalmazza a hivatal feladatait, belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét és
igyfélfogadasi rendjét.

30. A jegyzo

58. § A jegyz6 - egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatain tal - gondoskodik az

onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, tovabba:

a) a polgarmester iranyitasaval elokésziti a képviseld-testiileti eldterjesztéseket,

b) gondoskodik — a KOH 1tjan - a képviselé-testiileti és bizottsdgi hatarozatok
végrehajtasarol,

c) ellaitia a KOH tevékenységének egyszerlisitésével, korszeriisitésével Osszefiiggd
feladatokat,

d) ellatja a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulacids tevékenységet,

e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsdg elndke vagy képviseld
kérésére jogértelmezési kérdésekben,

f) javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

59. § A jegyz0 az elbterjesztés feddlapjan irdsban jelzi, ha a képviseld-testiilet dontési

javaslata jogszabalysértd. Amennyiben a dontési javaslat nem jogszabalysértd, ugy az



elterjesztést aldirja. A képviseld-testiileti iilésen benyutjtott modositd inditvany esetében a
jegyz6 szoban jelzi, ha a dontési javaslat jogszabalysértd, amely tény a jegyzOkonyvben
rogzitésre keril.

60. § A jegyzd a KOH székhelyén, valamint a kirendeltségeken hetente legalabb egy
alkalommal fogad6orat tart.

61. § A jegyzoéi tisztség betdltetlensége vagy tartds akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat
hoénap idétartamra — a jegyzoi feladatokat a képviseld-testiiletek megéllapodasa alapjan mas
telepiilés jegyzoje latja el.

31. Az onkormanyzat koltségvetése

62. § (1) Az dnkormanyzat koltségvetésének tervezése soran:

a) fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bovitési lehetdségeit,

b) a kiadasi sziikségletek (helyi k6zosségi igények) meghatarozasa, azok gazdasagos, célszerti
megoldasainak feltérképezése,

c) az igények ¢€s célkitlizések egyeztetése,

d) meg kell hatdrozni a feladatvallalés sorrendjét,

e) el kell végezni a dontésekkel kapcsolatos hatasvizsgalatokat.

(2) Az onkormanyzat koltségvetését két forduloban targyalja a képviseld-testiilet. Az els6

forduldban a koltségvetés altalanos vitaja torténik.

(3) A masodik forduldban torténik a koltségvetési rendelet tervezetének kidolgozéasa, amely

alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelettervezet javaslat formajaban keriil a

képviseld-testiilet és a bizottsagok elé a jogszabalyokban eldirt tartalmi rendben.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzo késziti eld, a polgarmester terjeszti

a képviselo-testiilet elé.

(5) A zarszamadasrol sz6lo rendelet elokészitése €s eldterjesztése a (3) €s (4) bekezdésben

foglaltak szerint torténik.

32. Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

63. § (1) Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirdsok
alapjan a KOH latja el.

(2) Az onkormanyzat altal Iétesitett és fenntartott intézmények alapitd okiratuk €s az éves
koltségvetési rendeletben eldirtak szerint gazdalkodnak.

33. Kozmeghallgatas

64.8 (1) Kozmeghallgatast kell tartani az éves koltségvetés elfogadasa eldtt. A
képviseld-testiilet egyéb oOnkormdnyzati iigyekben is tarthat kozmeghallgatast. A
kozmeghallgatas megtartasara a képviseld-testiileti tilésre vonatkozo eldirasok az iranyadok.
(2) A kdzmeghallgatas napirendjét, idopontjat és helyét a helyben szokdsos modon az iilés
elott legalabb 15 nappal kozzé kell tenni.

(3) A kozmeghallgatason a felszolalas, a jelentkezés sorrendje szerint torténik.

(4) A kozmeghallgatason elhangzo felszolalasok idOtartama az 5 percet nem haladhatja meg.

34. Az onkormanyzat altal szervezett lakossagi forum
65. § (1) A képviselo-testiilet elére meghatarozott kdzérdekii targykorben, illetve a jelentdsebb

dontések sokoldalu eldkészitése érdekében az allampolgéarok és a tarsadalmi szervezddések
kozvetlen tajékoztatasa céljabol lakossagi forumot - polgari gytilést - hiv dssze.



(2) A forumrol jegyzOkonyv késziil, melyet valamennyi képviseld megkap.

(3) A lakossagi forumrol, témajarol, helyérol €s idejérdl az érintetteket a kozmeghallgatasra
vonatkozo szabalyok szerint kell tajékoztatni.

(4) A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala megbizott személy vezeti.

(5) A lakossagi forum témajarol, helyérél és idejérdl a hirdetmény megkiildésével a
képviseloket tajékoztatni kell.

(6) A lakossagi forumra a jegyzot €s a targykor szerint illetékes munkatarsat meg kell hivni.

35. Zaro rendelkezések
66. § (1) Ez a rendelet 2014. december 1-jen lép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Magyardombegyhaz Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ¢€s
szervei Szervezeti és Miukodési Szabalyzatardl szolo 14/2007. (X.15.) Mdkt. rendelet,

valamint a képviselok tiszteletdijarol ¢€s koltségtéritésérdl szold  3/2013.(111.14.)
onkormanyzati rendelet.

Magyardombegyhdaz, 2014. november 25.

Dus Ildiké Gacsér Béla
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetve: 2014. november 26.

Gacsér Béla
jegyzd



1. melléklet a 9/2014. (XI. 26.) dnkormanyzati rendelethez

A Magyardombegyhaz Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok

szerinti besorolasa:

011130

011220
013320
013350
041231
041232
041233
041237
045120
045160
051030

064010
066020
072111
082044
082091
104042
107051
107052
107055

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemetd-fenntartas és — mikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

Koézfoglalkoztatasi mintaprogram

Ut, autopalya épitése

Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése,
szallitasa, atrakasa

Kozvilagitas

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Konyvtari szolgaltatasok

Koézmiivelédés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Gyermekjoléti szolgaltatasok

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



2. melléklet a 9/2014. (XI. 26.) dnkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

Polgarmester:

Onkormanyzati segély megallapitasa [12/2013. (XII.20.) 6nkormanyzati rendelet 6-8.§]
kozgyogyellatas megallapitasa [12/2013. (XI1.20.) dnkormanyzati rendelet 9.§]
étkeztetés megallapitasa [12/2013. (XI1.20.) onkorményzati rendelet 12.§]



3. melléklet a 9/2014. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet allando bizottsaga, tagjai, feladatai, iigyrendje

Ugyrendi Bizottsag

Mladonyiczkiné Kirdly Timea képviseld elnok
Racz Mihalyné képviseld tag
Dohorné Szilasi Aniko képviseld tag

Bizottsagok létrehozasa

Magyardombegyhidz Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban foglaltak szerint a meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara allando
bizottsagot hoz létre.

I

A bizottsagok fobb feladatai

1. A kozség egészségiigyi, oktatasi, kulturalis, sport, kereskedelmi, kozségrendezési, az
onkorményzat vallalkozasi tevékenységét, gazdalkodasat, vagyonanak védelmét és annak
hasznositasat érintd koncepcidjanak kialakitdsdban vald részvétel. A részvétel egyrészt a
testiileti- {ilés altal atruhazott hataskorben érdemi dontés meghozatalaval, a hozott hatarozat
végrehajtasa ellendrzésével torténik. Masrészt a bizottsdg tevékenységi korében
véleményezéssel, javaslattal latja el a hivatal hataskorébe tartozo a testiileti iilés elé kertild
el6terjesztéseket és ellendrzi azok végrehajtasat. Harmadsorban a bizottsdg kezdeményezheti
a polgarmester intézkedését, ha az onkormanyzat érdeksérelmét észleli.

2. A jogszabalyok végrehajtisanak ellendrzése, a KOH tevékenységének figyelemmel
kisérése, ellendrzése.

3. A testiileti eldterjesztések elkészitése, benyujtasa, illetve véleményezése.
4. Az dnkormanyzat rendelet tervezetének eldzetes véleményezése.
5. Rendszeres kapcsolattartas a bizottsdg elndke Gtjan a tisztségviseldkkel.
II.
A bizottsag dontési jogkore
1. A képviseld testiilet rendeletében biztosit dontési jogot a bizottsagnak. A bizottsagi elndk,
az atruhazott hataskorben hozott dontésrdl a képviseld testiiletet soron kovetkezd iilésen

minden esetben tdjékoztatni koteles.

2. A bizottsagok atruhazott hataskoérben hozott dontéseit, a kapcsolatos feladatokat a KOH
illetékes eldkésziteni.

3. Az atruhazott hatiskdrben hozott bizottsagi dontésekrdl a KOH nyilvantartast vezet.



I1I.

A bizottsag miikodése

1. A bizottsag sziikség szerint iilésezik. Az iilések idépontjarol, napirendjérél a KOH ad
tajékoztatast.

2. A napirendeket is tartalmaz6 bizottsagi meghivot €s eldterjesztéseket a bizottsag elndke a
bizottsagi iilés napjat megeldézden eljuttatja a bizottsagi tagok részére. (a meghivas sziikség
esetén szobeli is lehet)

3. A bizottsagi iilésekrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

4. A bizottsag a testiileti iilésre elSterjesztést tehet.

5. A bizottsag atadott onkormanyzati hataskorben hozott dontést érdemi véleményezésre a
jegyzOhoz mutatja be. Amennyiben a jegyzd torvénysértést észlel, ugy azt jelzi a bizottsag
elnokének.

6. A bizottsag tiléseirdl, hozott dontéseirdl irasban negyedévenként tdjékoztatja a képviseld-
testiiletet.

7. A bizottsag mitkodésével kapcsolatos adminisztracios teenddket a KOH latja el.
IV.

A bizottsag fobb feladatai

Ugyrendi Bizottsag
1.

a) véleményezi a szervezeti és miikddési szabalyzatot, vizsgdlja hatalyosulasat,
sziikség esetén javaslatot tesz annak modositasara,

b) figyelemmel kiséri a képviseld-testiilet, polgdrmester és a jegyzé jogszerii
mikodését,

c) Jjavaslatot tesz a képviselo-testiilet bizottsdgainak létrehozasara, megsziintetésére
¢s mitkodeési feltételeinek kialakitasara

d) javaslatot tesz a képviselO-testiilet munkatervének 6sszeallitasdhoz,

e) javaslatot tehet a képviseld-testiilet rendkiviili iilésének 6sszehivasara,

f) kezdeményezheti valamely el6terjesztés vagy oOnalldo inditvany silirgdsségi
targyalasat,

g) ellatja a testiilet titkos szavazasainak lebonyolitasaval kapcsolatos teenddket,

h) véleményezi a képviseld-testiileti jegyzokonyv kiigazitdsanak kérését,

i) f olyamatosan figyelemmel kiséri az dnkormanyzat mitkodését,

j) véleményezi a munkaviszony létesitésére vonatkozo palyazatokat,

k) végzi a képviseld-testiilet altal esetenként meghatarozott egyéb feladatokat,

1) polgarmester jutalma, fegyelmi iigyében javaslatot tesz,

m) kivizsgalja a polgarmester altal atadott Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi,
képvisel6i mulasztassal, kotelezettségszegéssel kapesolatos tigyeket,

2. Nyilvantartja és ellendrzi az onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatat.



A bizottsag feladat és hataskore a képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozataval kap-
csolatban:

a) képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytijtése,
b) a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,
c) a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetévé teszi a nyilvanossag
biztositasat,
d) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacio ¢és
nyomtatvany biztositasa a képviselO-testiilet hivatalan keresztiil,
e) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatdsa, ennek
keretében:

1) a képviseld felszolitasa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellendrzéshez sziikséges
azonosito adatok irasbeli bejelentésére,

2) a felszolitasra szolgaltatott azonositd adatok megfeleld 6rzése, és az ellendrzést
kovetd, 8 napon beliili torlése,

3) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményének a képviselO-testiilet
soron kovetkezd tilésén valo tajékoztatas.

A bizottsag sajat maga hatdrozza meg a miikodésének részletes szabalyait, kiilon részletezve a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, a nyilvanossag biztositasat, a nem nyilvanos
adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarés lefolytatasanak részletes
rendjét az alabbiak szerint:

2/A. Az Ugyrendi Bizottsag miikodésének specidlis szabalyai
a) A nyilvantartas szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartist az Ugyrendi Bizottsag (a
tovabbiakban: Bizottsadg) vezeti. A nyilvantartdsokat évenként kell vezetni.

2. A Bizottsdg elndke — az Onkormanyzati hivatalon keresztil - gondoskodik a
vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol.

3. A bizottsag a megvalasztott képviselok szamara a megvalasztast kovetd 7 napon beliil
irdsos tajékoztatdst ad a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiikrdl, a kotelezettség
elmulasztasanak kovetkezményeirdl.

4. A tijekoztatassal egyidoben adatszolgaltatast kér a képviseloktol és a polgarmestertdl a
velik egy hdaztartdsban 1évé hozzatartozoik szamardl és nevérdl. (Az adatszolgaltatds
hatarideje 5 nap.)

5. A bizottsadg a hozza visszaérkez6 adatszolgaltatasokat nyilvantartasba veszi.

6. A bizottsaghoz visszaérkezett adatszolgaltatas alapjan, azok beérkezését kdvetd 3 napon
beliil a képviseldk, illetve a polgarmester rendelkezésére bocsatja a vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyokat:

- a képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozat nyomtatvanyat személyenként 2
példanyban, valamint

- a hozzétartozo6i vagyonnyilatkozatot a hozzatartozok szamanak megfeleléen 2-2 példanyban.
A nyomtatvany els0 példanyat a bizottsagnak kell leadni, mig a masodik példany a



vagyonnyilatkozatot ado személy példanya.

7. A bizottsag gyljti a képviseldk, illetve a polgdrmester vagyonnyilatkozatat, valamint a
hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat.

8. A bizottsdg a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvantartasba veszi, feltiinteti a
vagyonnyilatkozatok beérkezési idépont;jat.

9. A bizottsag a vagyonnyilatkozat benyujtasara vonatkozo hataridé lejarta eldtt 7 nappal
attekinti a nyilvantartasat, és figyelmezteti azt a képviselot illetve a polgarmestert, aki még
nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

A felszolitas célja, hogy a kotelezettségiiknek hataridoig eleget tudjanak tenni.

10. A bizottsag a vagyonnyilatkozat benyujtdsara vonatkozd hatarid6 lejartakor ellendrzi a
nyilvantartasat.

A jogkovetkezmények ismertetése mellett ismételten felszolitja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségre azokat, akik ezen kotelezettségiiknek hataridére nem tettek eleget.
(Amennyiben a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat hidnyzik, akkor is az érintett képviselot,
polgarmestert kell felszolitani a kotelezettség teljesitésére.)

11. A Bizottsag elndke a képviseldk és a polgadrmester vagyonnyilatkozata nyilvanossagat
biztositja. A vagyonnyilatkozatok megtekintésének modjarol, feltételeirdl a Bizottsag elndke a
helyben szokasos modon tdjékoztatja a lakossagot.

A vagyonnyilatkozatok bizottsdgi példanyait pancélszekrényben, illetve tlizbiztos
lemezszekrényben kell 6rizni a nyilvantartasokkal egyiitt.

12. A hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat szintén a Bizottsag Orzi. A hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, ezért azokat elkiilonitetten kell kezelni. Az Grzésiik
pancélszekrényben, illetve tlizbiztos lemezszekrényben torténhet. A taroldhely kulcsaihoz
csak a Bizottsag elndke férhet hozza.

A hozzatartozoi vagyonnyilatkozatba csak a Bizottsdg tagjai tekinthetnek be a képviseld,
polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljaras soran.

A volt képviseld és hozzatartozojanak vagyonnyilatkozatit a képviselé megbizatasanak
megsziinését kovetd egy év elteltével a nyilvantartasbol tordlni kell.

b) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglalt adatok
valodisagtartalmanak ellendrzése.

2. A KképviselO-testiilethez, polgarmesterhez, Onkormanyzati hivatalhoz beérkezett,
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld kezdeményezést haladéktalanul at kell
adni a Bizottsagnak.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozé tényallas esetén van helye.
Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat



kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a kezdeményez6t a hiany potlasara.
Ha a kezdeményez6 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés
nyilvanvaloan alaptalan, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés 1 tényallast (adatot)
tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra irdnyulé — 0j tényallitas nélkiili — ismételt
kezdeményezést a Bizottsadg elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsa céljabol a Bizottsdg az azonositd
adatok irasbeli kozlésére szolitja fel az érintett képviseldt, polgarmestert.

5. A Bizottsadg a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarassal érintett személyt az eljaras soran
meghallgathatja.
A meghallgatasrol és a vagyonnyilatkozat egyeztetésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

6. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasarol jegyzokonyvet készit.

¢) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nyilvantartasai

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasi cselekményekrdl nyilvantartést kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- az eljaras kezdeményezésének idejét,
- az eljaras kezdeményezdjének nevét,
- az eljaras kezdeményezésének okat — réviden,
- az eljaras kezdeményezésének elutasitasara vonatkozd megjegyzéseket,
- az eljaras lefolytatasa érdekében az azonositd adatok kérésének és azok visszaérkezésének
idOépontjat,
- az eljaras eredményét,
- az eljaras eredményérol a képviseld-testiilet tajékoztatdsanak idépontjat.

2. A hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolodva nyilvantartast kell vezetni a
vagyonnyilatkozatokba vald betekintésrol. A nyilvantartasba fel kell jegyezni:

- a betekintés idOpont;jat,

- a betekintés okat,

- a betekintd nevét, mindségét,

- a betekintd aldirasat.

V.

A bizottsagi iilések rendje

1. A bizottsag iilése nyilvanos.

2. A bizottsag iiléseit az elndk - akadalyoztatdsa esetén az iilés vezetésével az elndk altal
megbizott, képviseld bizottsagi tag - vezeti.



3. Az iilés akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. A hatdrozatképesség
hidnya miatt elmaradt iilést 8 napon beliil ujra 6ssze kell hivni.

Az 1iilésen - az elmaradt iilés napirendjének megtargyalasa utdn - 0j napirendek is
targyalhatok.

4. A hatarozathozatalhoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint felének egyetértése sziikséges.

5. A bizottsag elndke vagy tagja a szavazas megkezdése el6tt inditvanyozhatja titkos szavazas
elrendelését. A kérésben a bizottsag vita nélkiil hataroz.

6. A bizottsag elndke napirendi pontként megnyitja, vezeti és lezarja a vitat.

Javaslatot tesz a hatarozat, allasfoglalds szovegére, elrendeli a szavazast, megallapitja
annak eredményét és kihirdeti a hatarozatot.

7. Amennyiben a szavazas eredményének megallapitdsa utdn a bizottsadg tagja kéri, ugy az
elndk elrendeli a kisebbségi vélemény pontos szovegének jegyzOkdnyvben torténd rogzitését.

VI.
A jegyz6konyv

1. A bizottsag lésérdl késziilt jegyzOkonyvet 15 napon beliil kell a Békés Megyei

Korményhivatalhoz megkiildeni.

2. A jegyzOkonyvet a képviselo-testiileti jegyzokonyv készitésére vonatkozé szabalyok szerint

kell késziteni.

3. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke €s az iilésen kijelolt 1 tag irja ala.

4. A bizottsagi iilések elokészitésérdl, az ligyviteli és technikai jellegii feladatok

ellatasarol, valamint a jegyzékonyvek elkészitésérdl a KOH gondoskodik.

5. A jegyzokonyv eredeti példanyahoz csatolni kell a meghivot, a mellékleteket és a jelenléti
ivet. A jegyzOkonyv eredeti példanyanak a mellékletekkel egyiitt torténd biztonsagos
megdrzésérdl a KOH gondoskodik.

6. A bizottsag dontésével kapcsolatban a KOH intézkedik, megteszi a sziikséges
intézkedéseket.



